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V. 4. PRACE S POCITACEM, VYPOCETNI TECHNIKA (VT)

CHARAKTERISTIKA VYUCOVACIHO PREDMETU

Vyucovaci pfedmét vypocetni technika vychazeji ze vzdélavaciho oboru informaéni a komunikaéni
technologie.

Osvojeni zakladl prace s osobnim pocitacem poskytuje zakdm piitazlivou formu sebevzdelavani.
Zaci vyhledavaji potfebné informace, uéi se samostatnosti pfi volb& optimalnich feseni problémovych
situaci a odpovédnému pfistupu k vybéru informaci z internetu. Ovladnuti prace s osobnim poéitaéem
na uzivatelské trovni rozsifuje moznosti profesniho uplatnéni absolventi skoly.

o OBSAHOVE, CASOVE A ORGANIZACNI VYMEZENI PREDMETU

Obsahem vyucovaciho predmétu vypoletni technika je osvojeni zakladi prace s osobnim
pocitatem na uzivatelské urovni.

Zaci se uéi pracovat s kKreslicimi a vyukovymi programy, textovym editorem (MS Word) a tabul-
kovym procesorem (MS Excel). Postupné se také uci vyuzivat rizné moznosti internetu (vyhledavani
informaci a elektronicka komunikace), zpracovavat na pocitaci digitalni fotografie a tvofit jednoducha
medialni sdéleni (napt. zpracovani prispévki do skolniho ¢asopisu).

Vyucovaci predmét vypocetni technika se vyucuje ve 6. — 9. ro¢niku s hodinovymi dotacemi podle
Skolniho u¢ebniho planu:

6. ro¢nik 7. ro¢nik 8. ro¢nik 9. ro¢nik
| Potet hodin 1 1 1 1

Z kapitoly ,,Zatazeni prifezovych témat® je zfejmé, ve kterém rocniku a jakou formou se v predmétu
vypocetni technika realizuji jednotliva prifezova témata (kapitola Ill. 5., strana 19-55).

Vyuka vyucovaciho predmétu vypocetni technika probiha v u¢ebné¢ vypocetni techniky.

o VYCHOVNE A VZDELAVACI STRATEGIE PREDMETU

o Kompetence K u¢eni

- motivujeme K uceni, snazime se poskytnout zakiim pocit uspéchu

- rozliSujeme zakladni a rozsifujici ucivo, podle individualnich moznosti zdka pracujeme bud’
metodou ,,krok za krokem* podle pokyntli vyucujiciho nebo vedeme zaka k samostatné praci

- hodnotime nejen miru splnéni pozadavkd, ale také individualni pokrok zaka dle jeho moznosti

- soucasti hodnoceni je navod, jak pokra¢ovat ve vzdélavani, jak odstranit nedostatky

- zaméfujeme se na osvojeni ,,aktivnich dovednosti®, pfedmétem hodnoceni neni zapamatovani
a reprodukce poznatkd, ale také jejich pochopeni a pouziti v praxi

- zaktm zadavame ukoly prakticky vyuzitelné v jejich kazdodennim zivoté

o Kompetence k reSeni problémi
- u¢ime zaky nebat se vypocetni techniky, postupujeme od metody ,,krok za krokem* podle pokynti
- na vzorovych ptikladech u¢ime algoritmy prace s poc¢itacovymi programy
- podporujeme tymovou spolupraci pii feSeni problému
- u¢ime zaky vyuzivat vypocetni techniku k ziskavani informaci a k vypracovani tikoli z ostatnich
vyu€ovacich predméti
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- vedeme zaky k poznani, ze vypocetni technika se muize stat prostiedkem zabavné a pritazlivé formy
sebevzdélavani a ziskavani informaci pottebnych k samostatnému feSeni problému

- u¢ime zaky poznat své vlastni problémy pii osvojovani uciva, popsat je, svefit se s nimi a pozadat
oradu

- nabizime moznosti feSeni problému, ale ponechavame zakim vlastni odpovédnost za jejich
vyfeseni

- neustale monitorujeme, jak zaci zvladaji feSeni problémut

o Kompetence komunikativni

- U¢ime zaky porozumét bézné pouzivanym terminiim z oblasti vypocetni techniky a aktivné je
pouzivat

- roz§ifujeme komunikacni moznosti zakd ovladnutim vybranych forem elektronické komunikace

- praci s informacemi ziskanymi z internetu rozsifujeme slovni zasobu a rejstiik konverza¢nich témat
nasich zaki

- pripravujeme zaky na zvladnuti komunikace pfi tymové praci

- u¢ime zaky naslouchat druhym jako zaklad spésné komunikace

- u¢ime zaky hajit svllj ndzor pomoci rozumnych argumentti

- klademe diiraz na ,,kulturni uroven* komunikace

o Kompetence socialni a personalni

- u¢ime zaky spolupracovat v tymech, rozvijime schopnosti zakt zastavat v tymu riizné role

- vedeme zéky k vnimavému postoji k potfebam spoluzaki

(ucime je tolerovat rozdilné moznosti zakd pii osvojovani uciva, piiznat pravo na omyl a respektovat
rizné formy prace s ohledem na individualni moznosti kazdého zaka)

- podporujeme vzajemnou pomoc zakul, vytvaiime situace, kdy se zaci navzajem potiebuji

- vedeme zaky k pocitu radosti z poskytnuté pomoci

- u¢ime zaky ocenit poskytnutou pomoc a pod€kovat za ni

- netolerujeme nekamaradské chovani a odmitnuti pozadované pomoci

o Kompetence ob¢anské

- u¢ime zaky aktivné chranit své zdravi dodrzovanim pravidel bezpecné prace s pocitacem

- u¢ime zaky ucelné vyuzivat vypocetni techniku pti komunikaci s ufady a pfi feSeni krizovych
situaci i béznych kazdodennich problémovych situaci

- u¢ime zaky prostrednictvim informaci ziskanych z internetu 1épe chapat problémy lidi jiného
kulturniho a ndbozenského presvédcent

- vedeme zaky k sebeucté a k tcté k druhym lidem bez ohledu na narodnost, barvu pleti, kulturni
a nabozenské presvédceni

- uc¢ime zaky kriticky hodnotit obsah webovych stranek z hlediska obecné uznavanych spolecenskych
norem

- vedeme zaky k odpovédnému ptistupu k vybéru informaci z internetu a k odmitavému postoji
ke spole¢ensky nevhodnym a nevkusnym webovym strankam

o Kompetence pracovni

- u¢ime zaky pracovat presné podle poskytnutych instrukci pfi metod¢ ,,krok za krokem* podle
pokynil vyucujiciho

- pti samostatné praci ucime zaky pracovat podle daného algoritmu prace s pocitacovymi programy

- vysvétlujeme zaktim vyznam ovladnuti zakladi prace s vypocetni technikou pro jejich profesni
uplatnéni, sebevzdélavani a rekvalifikaci

- vedeme zaky k odpovédnosti za plnéni svych pracovnich povinnosti, u¢ime je planovat si praci,
a tak predchazet moznym problémim

- kvalitné odvedenou praci vzdy pochvalime (pfihlizime K individualnim moznostem zéka, ocenuje-
me snahu)
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n OCEKAVANE VYSTUPY (OVO) VZDELAVACIHO OBORU INFORMACNI
A KOMUNIKACNi TECHNOLOGIE

2. stupeii

Ocekavané vystupy

zak by mél

2.1. ovladat zaklady psani na klavesnici, na uzivatelské urovni praci s textovym editorem,
vyuzivat vhodné aplikace

2.2. zvladat praci s vyukovymi programy

2.3. vyhledat potiebné informace na internetu

2.4. dodrzovat pravidla zachdzeni s vypocetni technikou

2.5. osvojit si zaklady elektronické komunikace

Udivo:

2.1. zakladni operace v opera¢nim systému Windows - vyhledavani programu, prace s dokumenty
(pojmenovani, ulozeni, zavieni a otevieni dokumentu), slozky a soubory, zalohovani a prenos dat

2.2. prace s textovym editorem (MS Word) - volba typu, velikosti a barvy pisma, formalni aprava
textu (podtrhavani, zarovnavani, odstavce), opravy chyb a mazani textt, kopirovani textu,
vkladani obrazkt a fotografii do textu, psani dopisu, pozvanky a Zivotopisu, vypliiovani piedvo-
lenych formulaia

2.3. prace s tabulkovym procesorem MS Excel - upravy textu v buice, vypracovani jednoduché
tabulky s riznymi typy ohraniéeni, jednoduché vypocty v tabulce (soucet, primér)

2.4. prace s internetem - zakladni pojmy, vyhledavani informaci na internetu pomoci kli¢ovych slov,
vyhledavaci stranky, stahovani obrazkil z internetu, zaklady elektronické posty, prikladani
souboru k dopisu, komunikace s ttady, nabidka pracovnich pfileZitosti na internetu, internetovy
obchod, oblibené webové stranky a jejich obsah, ochrana pied viry

2.5. digitalni fotografie - obsluha digitalniho fotoaparatu, pfenos dat do poéitace, jednoduché upravy
fotografii, vkladani fotografii do textu

2.6. vyukové programy zaméiené na aktualné probirané ucivo - dodrzovani algoritmu prace
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