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Stredni skola, Zakladni Skola a Materska skola Rakovnik, prispevkova organizace

VYPOCETNI TECHNIKA - 6. ro¢nik

OVO podle RVP

Konkretizovany (Skolni) vystup

Konkretizované ucivo

Vazby, pfesahy, prufez. téma

Z4ak by mél:
2.4. dodrzovat pravidla zachazeni
S vypocetni technikou

2.1. ovladat zaklady psani na
klavesnici, na uzivatelské tirovni
préci s textovym editorem,
vyuzivat vhodné aplikace

2.3. vyhledat potfebné informace
na internetu

2.5. osvojit si zaklady elektronické
komunikace

2.3. vyhledat potiebné informace
na internetu

2.2. zvladat praci s vyukovymi
programy

Zak by mél splnit tyto vystupy:
- Fidi se pravidly prace v uc¢ebné vypocetni techniky
- dodrzuje pravidla bezpeéné prace s vypocet. technikou

-podle pokynt vyucujiciho provadi zakladni operace
V operacnim systému Windows:
-vyhledava programy, dokumenty, slozky a soubory
-pracuje se slozkami a soubory

-tiskne dokumenty

-podle pokynt vyucujiciho pracuje s textovym editorem

MS Word a postupné si osvojuje algoritmy prace:
-pojmenuje, ulozi, zavie a otevie dokument
-orientuje se na alfanumerické a numerické klavesnici
-pouziva klavesy Shift, Escape, Caps Lock a mezermnik
-piSe mald a velkd pismena, Cislice
-piSe interpunkéni znaménka
-voli typ, velikost a barvu pisma
-pouziva tuéné pismo a kurzivu
-podtrhava cely text nebo jeho ¢asti
-piepisuje a opisuje kratké texty, opravuje chyby
-maze cely text nebo jeho ¢asti

- podle pokynti vyucujiciho pracuje s_internetem:
-0svojil si zakladni pojmy pro praci s internetem

-vyhledava informace na internetu

-seznamuje se s obsahem oblibenych webovych stranek
-kriticky hodnoti obsah a formu medidlnich sdéleni
-rozliSuje reklamu a zpravu

- hraje jednoduché pocitaové hry
- k vyuce vyuziva jednoduché vyukové programy

- pravidla prace v odborné ucebné vypocetni techniky
- bezpecnost a hygiena prace s pocitacem

Operaéni systém Windows

- hlavni nabidka

- nabidka Start - vyhledavani programti a dokumenti

- programy, dokumenty, soubory

- slozky (vytvofeni, oznacovani, otevirani, ptejmeno-
vani, mazani slozky), vyhledavani soubort a slozek

- tisk dokumentu

Textovy editor MS Word

(prace podle pokyni vyucujiciho, postupné osvojovani
algoritmui prace)

- pojmenovani, ulozeni, zavieni a otevieni dokumentu
- orientace na alfanumerické a numerické klavesnici

- klavesy Shift, Escape, Caps Lock a jejich funkce

- psani malych a velkych pismen, psani ¢islic

- psani interpunk¢énich znamének

- typ, velikost a barva pisma

- tuéné pismo, kurziva

- podtrhévani textu

- ptepis a opis kratkych textt, opravy chyb v textu

- mazani textu pomoci oznaceni a klavesy Delete

Internet - aplikace MS Internet Explorer
(prace podle pokynt vyucujiciho)
- zakladni pojmy, zdkladni ovladaci prvky
- prakticky nacvik vyhledavani informaci na internetu
(tematicky zaméfené na aktualné probirané uc¢ivo)
-vyhledavaci stranky
-vyhledavani pomoci klicovych slov
- oblibené internetové adresy (seznameni s obsahem)
- hodnoceni obsahu a formy medialnich sdéleni
na internetu; rozdil mezi reklamou a zpravou

- jednoduché pocitacové hry
- jednoduché vyukové programy
(postupné osvojovani algoritmil prace)

PT medidlni vychova - tvorba
medialniho sdéleni

Cesky jazyk 1-6 - ptepis a opis
textu, analyticko-syntetické
¢innosti, prace s chybou v textu

PT osobnostni a socidlni vych.
- osobnostni r0zvoj: rozvoj
schopnosti poznavani
vyucéovaci predméty podle
zaméfeni hledanych informaci
PT medidlni vychova - kritické
cteni medial. sdéleni a jejich
interpretace

vyucovaci pfedméty podle
obsahu vyukovych programi
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VYPOCETNI TECHNIKA - 7. roénik

OVO podle RVP

Konkretizovany (Skolni) vystup

Konkretizované uc¢ivo

Vazby, pfesahy, prufez. téma

Z4ak by mél:
2.4. dodrzovat pravidla zachazeni
S vypocetni technikou

2.1. ovladat zaklady psani na
klavesnici, na uzivatelské tirovni
préci s textovym editorem,
vyuzivat vhodné aplikace

2.3. vyhledat potiebné informace
na internetu

2.5. osvojit si zéklady elektronické
komunikace

2.2. zvladat praci s vyukovymi
programy

Zak by mél splnit tyto vystupy:
- dodrzuje pravidla bezpecné prace s vypocet. technikou
- S pomoci vyucujiciho provadi zékladni operace
V operac¢nim systému Windows:
-vyhledava programy, dokumenty, slozky a soubory
-pracuje se slozkami a soubory
-odstrafiuje soubory do kose, obnovuje soubory z kose
- snazi se o samostatnou praci s textovym editorem
MS Word:
-pojmenuje, ulozi, zavie a otevie dokument
-orientuje se na alfanumerické a numerické klavesnici
-pouziva klavesy Shift, Escape a Caps Lock
-piSe mala a velkd pismena, ¢islice
-piSe interpunkéni znaménka
-voli typ, velikost a barvu pisma
-pouziva tu¢né pismo a kurzivu
-podtrhava cely text nebo jeho ¢asti
-piSe kratké texty, opravuje chyby
-maze cely text nebo jeho ¢asti
-kopiruje texty
-text ¢leni na odstavce, zarovna text, nastavi okraje
psaného textu
-piSe nekteré zvlastni znaky
- osvojuje si algoritmy prace s internetem:

-vyhledava informace na internetu

-stahuje obrazky z internetu

-osvojuje si zaklady elektronické komunikace:
-vytvoii e-mailovou schranku
-rozliSuje dorucenou, odeslanou a odstranénou postu
-napise novy dopis, upravi jeho text
-ptecte si doruc¢enou postu a odpovi na ni
-odesle e-mail a SMS zpravu

-vi, jak se chranit pfed viry na internetu a v e-mailech
-kriticky hodnoti obsah a formu medialnich sdéleni
-rozliSuje reklamu a zpravu
- hraje pocitacové hry
- K vyuce vyuziva vyukové programy

- bezpecnost a hygiena prace s pocitacem
Operaéni systém Windows (s pomoci vyucujiciho)
- slozky a soubory
(vytvofeni, oznacovani, otevirani, pfejmenovani,
mazani, pfesun a kopirovani slozky)
- vyhledavani soubori a slozek
- odstranéni souborti do koSe, obnoveni soubort z kose
Textovy editor MS Word (snaha o samostatnou praci)
- pojmenovani, ulozeni, zavieni a otevieni dokumentu
- orientace na alfanumerické a numerické klavesnici
- klavesy Shift, Escape, Caps Lock a jejich funkce
- psani malych a velkych pismen, psani ¢islic
- psani interpunkénich znamének
- typ, velikost a barva pisma
- tucné pismo, kurziva
- podtrhavani textu
- psani kratkych texti, opravy chyb v textu
- mazani textu pomoci oznaceni a klavesy Delete
- kopirovani textu
- formélni Gprava textu, psani dopisu
(okraje, odstavce, zarovnani textu)
- psani zvlastnich znaka: ( ),,“ / % -
Internet - aplikace MS Internet Explorer
(postupné osvojovani algoritmu prace)
- prakticky nacvik vyhledavani informaci na internetu
(tematicky zamé&fené na aktualné probirané u¢ivo)
- stahovani obrazka
- elektronicka posta
-vytvofeni e-mailové schranky
-dorucend, odeslana a odstranéna posta
-novy dopis, Gpravy textu
-pfecteni dopisu a odpoved’
- prakticky nacvik odesilani elektronické posty
- odesilani SMS zprav
- viry na internetu a v e-mailech, ochrana pied viry
- hodnoceni obsahu a formy med. sdéleni na internetu
(rozdil mezi reklamou a zpravou)
pocitacové hry (osvojovani algoritmt prace)
vyukové programy (osvojovani algoritmil prace)

PT medidlni vychova - tvorba
medidlniho sdéleni

Cesky jazyk 1-9 - analyticko-
syntetické ¢innosti, prace

s chybou

Cesky jazyk 1- 9 -formdlni
Uprava textu

PT osobnostni a socidlni vych.
- osobnostni r0zvoj: rozvoj
schopnosti poznavani

- socialni rozvoj: komunikace
vyucovaci predméty podle
zameéfeni hledanych informaci

Cesky jazyk 5-7 - psani dopisu

PT medidlni vychova - kritické
¢teni medial. sdéleni a jejich
interpretace

vyucovaci pfedméty podle
obsahu vyukovych programi
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VYPOCETNI TECHNIKA - 8. roénik

OVO podle RVP

Konkretizovany (Skolni) vystup

Konkretizované ucivo

Vazby, piesahy, prufez. téma

Z4ak by mél:
2.4. dodrzovat pravidla zachazeni
S vypocetni technikou

2.1. ovladat zaklady psani na
klavesnici, na uzivatelské tirovni
préci s textovym editorem,
vyuzivat vhodné aplikace

2.3. vyhledat potiebné informace
na internetu

2.5. osvojit si zaklady elektronické
komunikace

2.2. zvladat praci s vyukovymi
programy

Zak by mél splnit tyto vystupy:
- dodrZuje pravidla bezpe¢né prace s vypocet. technikou
- provadi zakladni operace v operaé. systému Windows:

- bezpecnost a hygiena prace s pocitacem
Operacni systétm Windows

-zalohuje data na zdznamova media, pfenasi data
- snazi se o samostatnou praci s text. editorem MS Word:

- zalohovani dat na zdznamova media, ptenos dat
Textovy editor MS Word (snaha o samostatnou praci)

-pojmenuje, ulozi, zavie a otevie dokument
-voli typ, velikost a barvu pisma
-pouziva tuéné pismo a kurzivu
-podtrhava cely text nebo jeho ¢asti

-piSe kratké texty, opravuje chyby

-maze cely text nebo jeho ¢asti

-text ¢leni na odstavce, zarovna text, nastavi okraje
psaného textu

-piSe nékteré zvlastni znaky

-kopiruje texty, vklada text do jiného textu
-vklada do textu obrazky

-vyuziva moznosti WordArtu, vklada ho do textu
-vytvoii pozvanku

- 0svojuje si algoritmy prace s internetem:

-vyhledavé informace na internetu

-stahuje obrazky z internetu
-osvojuje si zaklady elektronické komunikace:
-pfijima a odesila elektronickou postu
-ptilozi soubor k dopisu (text)
-komunikuje s ufady
- osvojuje si algoritmy prace s tabulkovym procesorem
MS Excel:

-orientuje se v zakladnim oknu programu
-méni velikost buiiky, oznacuje buiky
-pouzivé rizné typy ohrani¢eni bunék
-piSe text do buniky a upravuje ho

-vypracuje jednoduchou tabulku

- k vyuce vyuziva vyukové programy

- pojmenovani, ulozeni, zavieni a otevieni dokumentu

- typ, velikost a barva pisma

- tuéné pismo, kurziva

- podtrhavani textu

- psani kratkych texti, opravy chyb v textu

- mazani textu pomoci oznaceni a klavesy Delete

- formalni Gprava textu

(okraje, odstavce, zarovnani textu)

- psani zvlastnich znakd: (),,“ / % -

- kopirovani textu, vkladani textu do textu

- vkladani obrazku do textu

- moznosti Wordartu, vlozeni WordArtu

- vytvofeni pozvanky

Internet - aplikace MS Internet Explorer

(osvojovani algoritmu prace)

- prakticky nacvik vyhledavani informaci na internetu
-informace zaméfené na aktualné probirané u¢ivo
-nabidka pracovnich piilezitosti

- stahovani obrazka

- elektronicka posta
-prakticky nacvik odesilani elektronické posty
-ptiloZeni souboru k dopisu (text)

-komunikace s ufady

- hodnoceni obsahu a formy med. sd€leni na internetu

Tabulkovy procesor MS Excel

(postupné osvojovani algoritmu prace)

- zakladni okno

- bunika, velikost buriky, ozna¢ovani bun¢k

- ohraniCeni tabulky

- zakladni Gpravy textu (typ, velikost a barva pisma,

barva podkladu, zarovnani, podtrhavani...)

- vypracovani jednoduché tabulky

vyukové programy (osvojovani algoritmt prace)

pfirodopis 8 - ochrana smyslo-
vych ustroji, vyznam spravného
drzeni téla

PT medialni vychova - tvorba
medialniho sdéleni

cesky jazyk 9 - pozvanka

PT osobnostni a socialni vych.
- osobnostni r0zvoj: rozvoj
schopnosti poznavani

- socialni rozvoj: komunikace
vyucovaci predméty podle
zameéfeni hledanych informaci
Cesky jazyk 8 - soukromy

a ufedni dopis

PT medidlni vychova - kritické
¢teni medidlnich sdéleni a
jejich interpretace

vyucéovaci predméty podle
obsahu vyukovych programu
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Stredni skola, Zakladni Skola a Materska skola Rakovnik, prispevkova organizace

VYPOCETNI TECHNIKA - 9. roénik

OVO podle RVP

Konkretizovany (Skolni) vystup

Konkretizované ucivo

Vazby, piesahy, prufez. téma

Z4ak by mél:

2.1. ovladat zaklady psani na
klavesnici, na uzivatelské tirovni
praci s textovym editorem,
vyuzivat vhodné aplikace

2.3. vyhledat potiebné informace
na internetu

2.5. osvojit si zaklady elektronické
komunikace

2.2. zvladat praci s vyukovymi
programy

2.1. vyuzivat vhodné aplikace

Zak by mél splnit tyto vystupy:

- samostatné pracuje s textovym editorem MS Word:
-upravuje text, opravuje chyby v textu, méni text
-maze cely text nebo jeho Casti
-kopiruje texty, vklada text do jiného textu
-text ¢leni na odstavce, zarovna text, nastavi okraje
-piSe nékteré zvlastni znaky
-Cisluje stranky, vklada odrazky
-vklada do textu specialni symboly
-vklada do textu obrazky
-vklada do textu fotografie (zpracuje Zivotopis)
-vypliuje ptedvolené formulate

- osvojuje si algoritmy prace s tabulkovym procesorem

Textovy editor MS Word (samostatna prace)

- Gpravy textu, opravy chyb v textu, zmény v textu
- mazani textu pomoci oznaceni a klavesy Delete
- kopirovani textu, vkladani textu do jiného textu
- formalni Gprava textu

- psani zvlastnich znakd: (),,“ / % -

- ¢islovani stranek, odrazky

- vkladani specialnich symboli

- vkladani obrazka z Klipartu, vlozeni WordArtu
- psani pozvanky

- vkladani fotografie (psani zivotopisu)

- vypliiovani pfedvolenych formulaid
Tabulkovy procesor MS Excel

MS Excel:
-méni velikost buiiky, oznacuje builky
-vypracuje tabulku s riznymi typy ohrani¢eni bunék
-upravuje text v bunice
-méni podet fadkd a sloupcu v tabulce
-provadi zakladni vypocty v tabulce (soucet, primér)
- samostatné pracuje s internetem:

-vyhledava informace na internetu

-osvojuje sizaklady elektronické komunikace:
-pfijima a odesila elektronickou postu
-ptilozi soubor k dopisu (text, obrazek)
-komunikuje s atady
-zn4 moznosti a rizika internetového obchodu
- vytvoii a zpracuje digitalni fotografie:
-pracuje s digitalnim fotoaparatem
-pfenasi data z fotoaparatu do pocitace
-V pocitaci provadi jednoduché upravy fotografii
-fotografie vklada do textu

- k vyuce vyuziva vyukové programy

-voli vhodny program pro uskute¢néni vlastniho zaméru
(internet, Word, Excel, Malovani, digitalni fotografie)

(osvojovani algoritmu prace)

- bunka, velikost buniky, ozna¢ovani bun¢k

- ohraniceni bunék, zpracovani tabulky

- zakladni Gpravy textu v buiice

- oznaCovani, vkladani a odstrafiovani fadkt a sloupct

- vypocty v tabulce: funkce ,,soucet”, ,,praimér*

Internet - aplikace MS Internet Explorer (samostatné)

- prakticky nacvik vyhledavani informaci na internetu
-informace zaméfené na aktualné probirané u¢ivo
-nabidka pracovnich pfilezitosti

- elektronicka posta: prakticky nacvik odesilani posty
-ptilozeni soboru k dopisu (text, obrazek)
-komunikace s afady

- internetovy obchod a jeho moznosti

- hodnoceni obsahu a formy med. sd€leni na internetu

- reklama na internetu; rozdil mezi reklamou a zpravou

Digitalni fotografie

- obsluha digitalniho fotoaparatu

- pfenos dat z fotoaparatu do pocitace

- jednoduché upravy fotografii v pocitaci

- vloZeni fotografii do textu

(8kolni Casopis, Zivotopis, vyukové pomucky)

vyukové programy (samostatna prace)

- samostatna volba vhodného programu pro uskute¢-
néni vlastniho zaméru

PT medidlni vychova - tvorba
medialniho sdéleni

Cesky jazyk 8-9 - zivotopis,
vyplnéni formulait

pracovni vyu¢. 8-9 - svét prace:
zivotopis

PT enviromentalni vychova
- ptehled tiidéného odpadu

PT osobnostni a socialni vych.
- osobnostni r0zvoj: rozvoj
schopnosti poznavani

- socialni rozvoj: komunikace
pracovni vyué. 8-9 - svét prace:
- nabidka pracovnich pfilezi-
tosti a ucebnich obori

Cesky jazyk 8 - ufedni dopis
PT medialni vychova - kritické
¢teni medidlnich sdéleni a
jejich interpretace

PT medidlni vychova
- tvorba medialniho sdéleni

vyucovaci pfedméty podle
obsahu vyukovych programi
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