Vnitini Fad Skolni druziny

¢islo jednaci: 234/2018/SSFRA
vypracoval: Mgr. Sarka Konopéskova, zastupce feditele §koly
schvalil: Mgr. Ludvik Vozeh, feditel Skoly

smérnice nabyva platnosti ode dne:  25. 5. 2018

smérnice nabyva ucinnosti ode dne:  25. 5. 2018

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které tvori
soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad€ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptfedSkolnim, zdkladnim stfednim,
vyS$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni
druziny. Smérnice je soucasti organiza¢niho tfadu Skoly. Urcuje pravidla provozu, stanovi
rezim SD, je zdvazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice.
Prokazatelné seznameni rodi¢i s timto fadem provedou vychovatelky SD pii zapisu zaki
do SD.

Skolni druzina se ve své Cinnosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o z4djmovém
vzdélavani.

Poslani §kolni druziny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupeti mezi vyukou ve $kole
a vychovou v roding. SD neni pokratovanim $kolniho vyudovani, ma sva specifika, ktera
ji odliduji od $kolniho vyudovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace zaku, castecn¢ také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. K pravidelné
denni dochdzce mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné zakladni 8koly. Cinnosti
vykonavanych druZinou se mohou ucastnit 1Zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni
dochézce do druZiny.



I. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU A JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU VE
SKOLSKEM ZARIZENI:

PRAVA ZAKU:

Kazdy zak ma pravo:

1. Na vzdélavani a Skolské sluzby podle skolského zékona.

2. Byt informovén o pribéhu a vysledcich svého vzdelavani.

3. Na informace a poradenskou pomoc Skoly v zalezitostech tykajicich se jeho vzdélavani.

4. Na svobodu projevu a vyjadieni vlastniho nazoru ke vSem rozhodnutim, tykajicich
se podstatnych zalezitosti jeho vzdélavani. Sviij nazor musi vyjadiovat takovou formou,
aby neodporovala zasadam slusného chovani ob¢ana ve spolecnosti. Jeho vyjadienim pak
musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje.

5. Na svobodu mysleni, védomi a nabozenstvi.

6. Vyuzivat vlastni kulturu, zejména v literarni, dramatické a hudebni vychové

7. Na ochranu pfed informacemi, které by mohly negativné ptsobit na jeho zdarny vyvoj
a moralni postoje.

8. Citit se ve Skolském zafizeni bezpecné.

9. Na ochranu pted jakoukoliv formou diskriminace a nasili (fyzickym nebo psychickym
nasilim, pred sexudlnim zneuzivanim a pied ostatnimi socialn¢ patologickymi jevy).

10. Na poskytnuti pomoci v ptipadé, Ze se ocitl v nesnazich nebo ma né&jaké problémy, (napf.
pii neporozuméni uciva, problémy v rodin€ apod.).

11. Vykonavat jen takové ¢innosti, které jsou piimétené jeho moznostem a schopnostem.

12. Na dodrzovani zékladnich psychohygienickych podminek (navstévy toalety, pitny rezim
apod.)

POVINNOSTI ZAKU:

Zici jsou povinni:

1.

Chodit do skolni druziny pravidelné a véas, ti€astni se vSech organizovanych ¢innosti.
Dochazka do Skolni druziny je pro piihlaSené Zaky povinna. Odhlésit se mize vzdy
ke konci pololeti.

Dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, predpisy a pokyny Skoly a Skolského zafizeni
k ochrang zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz byli seznamenti,

Plnit pokyny pedagogickych pracovnikl Skoly a Skolského zatfizeni vydané v souladu
S pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem,

Pfed ukonfenim cinnosti druziny zaci z bezpe¢nostnich divodl neopousté)i
Skolni budovu bez védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani Zaci zlstavaji ve Skole
jen se svolenim vyucujicich a pod jejich dohledem.

DodrZovat pravidla bezpecnosti a hygieny ve Skolském zatizeni i mimo né;.

Chranit si své zdravi 1 zdravi svych spoluzdk a pracovniki Skoly. V prostorach
Skolského zafizeni i na akcich pofadanych Skolskym zafizenim jsou zdkim zakazany
vSechny cinnosti, které jsou zdravi Skodlivé (tj. koufeni, piti alkoholickych napoji,
zneuzivani navykovych a zdravi Skodlivych latek).



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Dodrzovat zasady kulturniho chovani:

- chovat se slusné k dosp€lym i jinym zaktam Skoly

- sluSn€ pozdravit kazdého zaméstnance Skoly, se kterym se v dany den poprvé

setkaji
- pii jednani s dospélymi osobami se snazit mluvit zfetelné a srozumitelng,
vystupovat klidn¢ a slusné

- nhepouzivat vulgarni a zesmésnujici vyrazy.
Chovat se ke svym spoluzdkim pfatelsky, nebyt k nim vulgarni a hruby, zddnym
zpusobem neohrozovat jejich fyzické i psychické zdravi (tzn. neuzivat nasili, neomezovat
osobni svobodu, neponizovat, nevydirat, neobtézovat fyzicky). Umyslné ohroZovéni
fyzického ¢i psychického zdravi spoluzakti nebo zaméstnancti Skoly je posuzovano jako
velmi zavazné poruseni Skolniho fadu.
Nenosit do Skoly predmeéty, které bezprosttedné nesouviseji s ¢innostmi Skolského
zafizeni. Za jejich ptipadnou ztratu Skola nenese odpoveédnost.
Nenosit cenné predméty a vétsi obnosy penéz. Penize, hodinky, mobilni telefon mohou
zéci svéfit do schovy pedagogovi. Neucini-li tak, za ptipadnou ztratu Skolské zatizeni
neruci.
V prostorach Skolského zafizeni i na akcich pofadanych skolou je zdkiim zakazano
pofizovat audio a videozaznamy.
Zakim je zakdzano pouzivat ve $kolském zafizeni nelegalni software a porusovat
autorska prava.
Nenosit do Skolského zatfizeni predméty, které by mohly ohrozit zdravi, zplsobit uraz
nebo ohrozovat mravni vychovu zaki.
Okamzit¢ hlasit ztratu osobni véci pedagogickému pracovnikovi. Za ztraty
V neuzamcenych prostorach Skolské zafizeni nezodpovida (napt. ztrata pted budovou
Skoly apod.).
Kazdy traz nebo vznik §kody ihned hlasit pedagogickému pracovnikovi
Nemanipulovat bez dovoleni pedagogického pracovnika s okny, s balkénovymi dvefmi
a zaluziemi.
Zakim je zakdzano noSeni, drZeni, distribuce, uzivani a zneuZivani navykovych latek
(cigarety, drogy a alkohol).
Ve skolni jideln¢ se zaci tidi pokyny uciteli vykonavajicich dohled a pracovniki jidelny.
Zaci dodrzuji pravidla slugného stolovani.

PRAVA ZAKONNYCH ZASTUPCU:

Zakonni zastupci maji pravo:

1.
2.
3.

dostavat informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani zaka a o chovani zaka

vznaset pfipominky a podnéty k praci Skolského zatizeni

v odlivodnénych ptipadech po ohlaSeni v feditelné Skoly a po dohodé s pedagogickym
pracovnikem vstoupit do budovy Skolského zafizeni a byt pfitomen Cinnosti Skolského
zafizeni

POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU:

Zakonni zastupci jsou povinni:

1.

informovat Skolské zatizeni o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani,



o

dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem,

oznamovat Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi tdaje, které jsou
podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka

, azmény v téchto udajich.
oznamit Skolskému zafizeni, pokud zak onemocni zdvaznou infek¢éni chorobou

0znamit Skolskému zatfizeni uraz zaka, ke kterému doslo v dobé pobytu ve Skolském
zafizeni a ktery nebyl ve Skolském zafizeni zakem ohlasen

II. ZAMESTNANCI SKOLY

Prava a povinnosti zaméstnancti Skoly vyplyvaji z pracovni népln€ a z pracovni smlouvy
uzaviené S vedenim Skoly, plati pro né¢ pracovni f4d pro zameéstnance Skol a Skolskych
zatizeni MSMT CR.

Zaméstnanci Skoly maji pravo:

1.
2.

na slu$né jednani ze strany vedeni Skoly, zaki i rodicii
obratit se, se svymi problémy na vedeni Skoly

Kazdy ze zaméstnanci mé povinnost zajistit odd¢leni zéka, ktery vykazuje znamky akutniho
onemocnéni, od ostatnich zaka, zajistit nad nim dohled zletilé fyzické osoby a neprodlené
oznamit tuto skutec¢nost nadiizenym vedoucim zaméstnanctim.

Pedagogicti pracovnici:

1.

w

10.
11.

12.

13.

ptipravuji zaky k odpovédnému zivotu, vedou je k porozuméni, snasenlivosti, toleranci,
respektu a rovnopravnosti

povzbuzuji zaky k aktivni spolutiCasti na déni ve skole

maximalné vyuZzivaji individualniho pfistupu ke kazdému zakovi

pozorné vzdy vyslechnou dotaz, pfani €i stiznost zdka, vhodnym zplsobem odpovi
a zachovaji diivérnost informaci

poskytuji zaklim pozitivni atmosféru, tictu a pocit vyznamnosti jejich podnéti

umoziuji zakiim volbu v rozhodnutich a hleddni vhodného teSeni vzniklych situaci
a problému

zajistuji bezpecnost a ochranu zdravi zaka

prubézné informuji zakonné zastupce o prub&hu a vysledcich vzdélavani zaka a o jeho
chovani, o kazdém mimotadném zhorseni

kontroluji a vyzaduji omluvu absence zéka

kontroluji, zda rodi€e sleduji zapisy v zékovskeé knizce

piichazeji do Skoly nejméné 20 minut pied zahdjenim vyucovani a vychovné ¢innosti,
dostatecné vcas pred vykonem dohledu nad zaky

po skonceni posledni vyucovaci hodiny piekontroluji potadek ve tfid€, uzavieni oken,
uzavieni pfivodu vody a vypnuti elektrickych spotfebict; odchdzeji ze tiidy posledni,
uzamykaji ji

po skonceni posledni vyu€ovaci hodiny zdky odvedou k Satndm, zaky zapsané do druziny
pfedaji vychovatelce Skolni druZiny, zaky stravujici se ve Skolni jideln€ vyucujicimu,
ktery vykonava dohled v jidelné



Prava pedagogickych pracovniki
Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

1. na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany zakl nebo
zakonnych zastupcii zdkd a dalSich osob, které jsou v pifimém kontaktu s
pedagogickym pracovnikem ve skole,

2. aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi
piedpisy,

3. na vyuzivani metod, forem a prostiedki dle vlastniho uvédzeni v souladu se zdsadami a
cili vzdélavani pti pfimé vyucovaci, vychovné, specidlné-pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

4. volit a byt voleni do Skolské rady,

5. na objektivni hodnoceni své pedagogické cinnosti.

Povinnosti pedagogickych pracovniki
Pedagogicky pracovnik je povinen

1. vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani,

2. chranit a respektovat prava zaka

3. chranit bezpec¢i a zdravi zédka a predchézet vSem formam rizikového chovani ve
Skoléch a Skolskych zatizenich,

4. svym pfistupem k vychoveé a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve
Skolnim prostfedi a podporovat jeho rozvoj,

5. ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovévat mlcenlivost a chranit pted
zneuzitim data, udaje a osobni Udaje a zaméstnancli Skoly, citlivé osobni udaje,
informace o zdravotnim stavu déti, zakt a student a vysledky poradenské pomoci
Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz piisel
do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a
chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim, které na né¢ nemayji
zakonny narok, nepotiebné udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

6. poskytovat Zdku nebo zdkonnému zastupci nezletilého Zzaka informace spojené s
vychovou a vzdélavanim.

I111. PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLY

PrihlaSovani a odhlasovani

Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle
§ 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani zplisob evidence tcastnikl takto:

1.

&

Ve Skolni druzin€ je urCena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd
zajistuje prihlasovani a odhlasovani zakd, predavani informaci rodi¢im, vyfizovani
namétl a stiznosti.

O zafazeni 4k do $kolni druZiny rozhoduje feditel $koly. Zék je do $kolni druZiny
zatazen po odevzdani vyplnéného zapisniho listku.

Skolni druzina je bezplatna. SD dba o dodrZeni pitného rezimu zaki.

Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dobé vSech prazdnin pierusuje.

Rodi¢e nebo jini zdkonni zastupci zéka ptihlaSeného k pravidelné dochazce do druziny
sdéli druziné rozsah dochazky zaka a zpusob odchodu zaka z druziny; tyto udaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Peélivé vyplni, bude-li zak odchazet sam a v kolik
hodin, zdravotni problémy Zzaka a telefonni spojeni na zdkonné zéastupce. Omluvu
nepfitomnosti zaka v druzin€, odchylky od dochazky zaka, nebo pokud ma zék odejit ze
SD jinak ¢&i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodice



tuto skutecnost druziné pisemné. Pfedem zndmou nepiitomnost zdka v druziné zdkonny
zastupce oznami pisemngé.

6. V tiidni knize je zaznamenavana nep¥itomnost zaka do SD, odchod jen pokud se udaj lisi
od zéapisniho listku a pisemnych omluvenek.

7. Odhlagovani 4k ze SD je provadéno na zakladé pisemnych Zadosti rodic¢t zéka.

Organizace ¢innosti

1. Provozni doba SD ZS je od 6,15 — 7,45, odpoledni SD ZS 11,40 - 16,00 hodin, SD ZS
specidlni je 11,40 -15,00 hodin. Do ranni SD pfichazeji zaci individudlné po ohldseni
telefonem u vchodovych dvefti skoly.

Rozvrh ¢innosti jednotlivych oddéleni je uveden v tydenni skladbé zaméstnani (tfidni kniha)

2. Aby nebyla naruSovana ¢innost oddéleni, jsou pro odchody zaku stanoveny tyto doby:
(14.00, 14.15, 14,30, 15,00, 16,00).

- Ukonceni provozu SD:

Provoz SD v ZS konéi v 16,00 hodin, provoz SD v ZS specialni v 15,00. P¥i nevyzvednuti
zdka do stanovené doby rodi¢i nebo zdkonnym zdstupcem, vychovatelka nejdiive podle
moznosti informuje telefonicky rodi¢e zaka, zakonné zéastupce a osoby uvedené na ptihlaSce
7aka do SD, pokud je tento postup bezvysledny,
a) na zaklad¢ ptedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité
b) pozada o pomoc Policii CR
- Poskytovani informaci

Poskytovani informaci zakonnym zastupctim od 7,45- 8,00, nebo pfti vyzvedavani zéka ze SD,
nebo pisemnou formou v notysku uréeném pro SD.

3. Cinnqst SD probiha v téchto mistnostech: provoz SD ZS mistnost &. 155 a 303, oddéleni
SD ZS specialni mistnost €. 235.

4. Oddéleni se naplituje nejvyse do poétu 14 ucastnikii. Reditel stanovuje nejvyssi podet
ucastnikti na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykondvané c¢innosti
ucastniki, zejména s ohledem na jejich bezpec¢nost takto:

a) pfi b&Zné innosti ve t¥idach a mistnostech SD, vychazkach po béznych trasach v okoli
$koly s b&znym dopravnim provozem, je maximalni podet 14 zaki, v oddélenich SD
7S specialni je maximalni pocet 6 zaki (pocet zakti shodny s poétem 4kl ve tfidg).

b) pii organiza¢né ¢i dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich projedna vedouci
vychovatelka s feditelem skoly pfedem organizacni zajisténi akce vcetné poctu
doprovazejicich osob.

€) Vv zajmovych utvarech je maximalni pocet 10 zakt, v zjmovém Utvaru saunovani 4
Zaci.

5. 1. - 5. rocnik piebird vychovatelka od ucitelti osobné, 6. - 9. ro¢nik do SD ptichéazi zaci
po skonceni vyucovani pod vedenim vyucujiciho. Zaky na zajmovy utvar vyzvedavaji
vedouci tvaru a také odvadéji zpét do SD po ukonceni ¢innosti Gtvaru.

6. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

7. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoznuje zakim piipravu
na vyucovani.



8.

10.

11.

Odpocinkové &innosti - maji odstranit inavu, zafazuji se nejcastéji po ob&éd¢, popt. rano
pro zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na luzku
¢i lehatku, klidové hry a klidné zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni
S naro¢néjsimi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

Zajmové cinnosti - rozvijeji osobnost zaka, umoznuji zaktim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich neuspéchii 1 dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznéni.
Jde o fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni
aktivitu. Cinnost muZe byt organizovédna pro vybrané aky z riznych oddéleni
Vv zajmovém tvaru, ktery vede vychovatelka SD ¢i jiny pedagog nebo rodié.

Piiprava na vyuclovdani zahrnuje okruh Cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to viak povinna ¢innost SD. Jedna se predeviim o vypracovavani
pracovnich listl, rébusy, kiizovky, kvizy nebo zibavné procviovani uciva formou
didaktickych her (vCetné feSeni problému), ovéfovani a upeviiovani skolnich poznatki
Vv praxi pfi vychazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech; ziskdvdni dalSich doplitujicich
poznatkii pii prabézné Einnosti SD (napi. vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou
a ¢asopisy).

Cinnosti druziny se mohou zucastiiovat 1 zaci nezafazeni do druZiny, pokud se této
¢innosti neucastni plny pocet zaki zafazenych do druZiny stanoveny pro oddéleni nebo
skupinu.

Rodi¢e a dal$i navstévnici do ufeben SD nevstupuji. O cCinnostech SD jsou rodice
informovani vychovatelkami.

Pti postupnych odchodech zaka z jednotlivych oddé€leni domi, je mozné spojit ¢innost
oddéleni v dobég, kdy pocet zaki v takto spojenych oddélenich je max. 14. Stejné tak se
postupuje pii spojovani ¢innosti, kdy kazdé odd€leni vykondva jinou ¢innost — zdjmovou,
relaxacni apod.

Reditel schvaluje podpisem nativodni strance piehledu vychovné vzdé&lavaci prace
tydenni skladbu zaméstnani, ktera obsahuje ¢innosti odpocinkoveé, zajmové a rekreacni,
pobyt venku a dalsi aktivity. SD miize v rAmci své b&zné &innosti, v pritbéhu stanovené
provozni doby SD, ziizovat zajmové krouzky, jejichz ¢lenové mohou byt i Zaci, ktefi
nejsou piihlaSeni do Skolni druZiny k pravidelné dochazce.

1VV.Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pred
socialné patologickvmi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo

nasili,

Vsichni zaci se chovaji pii pobytu ve $kolském zafizeni i mimo né&j tak, aby neohrozili
zdravi a majetek sviij ani jinych osob. Zakim neni v dobé mimo vyucovani zdrzovat se v
prostorach skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dohled zptsobilou osobou. Kazdy
uraz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem pobytu zakl ve skolni budové nebo mimo
budovu pii akci poradané Skolou Zaci hlési ithned vyucujicimu, nebo pedagogickému
dohledu.

Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakt prvni den skolniho roku
a dodate¢né pouceni zakl, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. O pouceni zaki provede
vychovatel zaznam do tfidni knihy.

VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni pfihlizet k zdkladnim fyziologickym potiebam zakli a vytvafet podminky pro



jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku socialné patologickych jevil, poskytovat
zaktim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogic¢ti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi
a bezpe€nost osob, nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostatecné zajisténi
budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci
svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakl
a v ptipadé nahlého onemocnéni zdka informuji bez zbytecnych pratahti vedeni Skoly
arodice postizeného zdka. Nemocny zdk muze byt odeslan k I€karskému vySetieni
¢i oSetfeni jen v doprovodu dospé€lé osoby. Tridni ulitelé zajisti, aby kazdy zak mél
zapsany v zakovské knizce tyto udaje: rodné cislo, adresu, telefonni ¢isla rodict
do zaméstnani a domti, adresu a jméno oSetfujiciho Iékare.

Pii trazu poskytnou zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka Iékarem.
Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy trazi, ptipadné vyplni
pfedepsané formulare. OSetfeni a vyplnéni zdznamul zajiStuje ten pracovnik, ktery byl
jeho svédkem nebo ktery se o ném doveédél prvni.

a) Prava a povinnosti pedagogickych pracovnikt

- Eviduji dochazku zakd, dbaji, aby chybéjici zéaci byli zapisovani do ptehledu
vychovné-vzdélavaci prace.

- Planuji svoji ¢innosti tematickymi plany

- Konkrétni kladné i1 zadporné jevy v chovani svych zaki tesi se zdkonnymi zastupci
pfimo

- Spolupracuji s vyucujicimi jednotlivych tfid, vyuZzivaji nejen negativni poznatky, ale
plné vyuzivaji pochval a uznani zakt ve své vzdélavaci ¢innosti.

Pedagogicti a provozni pracovnici $koly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dohledu
dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi
atd. Skola odpovida za zZaky v dob¢ dan¢ rozvrhem Cinnosti druziny.

Bezpe€nost a ochranu zdravi z4kt pifi akcich a vzdélavani mimo misto, kde
se uskutecniuje vzdélavani, zajistuje Skolni druZina vzdy nejméné jednim zaméstnancem
Skoly - pedagogickym pracovnikem.

Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni 0 BOZP jako ve $kolnim ¥adu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napi. télocvicna, cvicna kuchyika, dilna,...), fidi
se piislusnymi fady pro tyto ucebny. Zaci ptihlageni do SD jsou pouceni o BOZP a
zadznam o pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych oddé€leni.

Prava a povinnosti Gi¢astnika zajmového vzdélavani

a) Zak bez védomi vychovatelky odd. SD neopousti, kazdé opusténi hlasi vychovatelce.
Za 7éka, ktery byl ve $kole a do SD se nedostavil, vychovatelka nezodpovida.

b) Ve SD se zak fidi pokyny vychovatelek, §kolnim ¥adem, vnitinim fadem SD, ktery je
vyveéSen na nasténce, a zaci s nim byli seznameni.

c) Na rekreacni ¢innosti zaci odchazeji v doprovodu vychovatelky a jsou povinni se
zdrzovat pouze v prostoru uréeném vychovatelkou.

d) ucastnik ma pravo vyjadfovat své nazory, na pomoc pii adaptaci Vv novych
podminkach, na spravedlivé hodnoceni (slovni), na dodrZzovani pitného rezimu, na
ochranu pied télesnym a duSevnim nasilim.



V. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo Skolského zarizeni ze strany zaka

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku zaku, ucitel ¢i
jinych osob zakem je vyzadovana thrada od rodict zaka, ktery poSkozeni zplsobil. Pii
zavazngj$i Skod¢ nebo nemoznosti vytesit ndhradu Skody s rodici je vznik Skody hlasen
Policii CR, pfipadné organtim socialni péce.

Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému tfidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostatecné
zajisténi svych véci - uzamykani Saten, tiid.

Do skoly zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich divodi a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tischovu.

Zaci skola a zaméstnanci Skoly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

Zaci jsou povinni fadné pedovat o takto proptijéeny majetek $koly, ochrafiovat jej pred
ztratou a poskozenim.

Pti nahldSeni kradeze Zakem se o udalosti pofidi zdznam na zékladé¢ vypovédi

poskozeného. Véc se pfedd organiim Cinnym v trestnim fizeni (ohlésit na mistni nebo
obvodni oddéleni Policie CR), nebo zdk bude poucen, ze ma tuto moznost

V1.Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaku

Reditel $kolského zafizeni miize v piipadé zavazného zavinéného poruseni povinnosti
stanovenych vnitinim fadem $kolni druziny rozhodnout v souladu s § 31 zakona ¢.
561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim, sttednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani
o podminéném vylouc€eni nebo o vylouceni Zaka ze Skolského zatizeni.

VIlI. Dokumentace

V druzZinég se vede tato dokumentace:

a) evidence pfijatych zaku (zapisové listky pro zéky, ktefi jsou piihlaSeni k pravidelné
dochazce),

b) pisemné piihlasky zaku; jejich soucasti je pisemné sd€leni zakonnych zastupct
ucastnika o rozsahu dochédzky a zptisobu odchodu ucastnika z druZiny.

) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné pichledy vychovné vzdélavaci prace, veetné
dochéazky zakd,

d) celoroéni plan ¢innosti.

e) roc¢ni hodnoceni prace $kolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

f) wvnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti

VIIl. Zavéreéna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druZiny.

Zrusuje se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi
Skarta¢nim fadem Skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem $koly a zvefejnénim.

Smérnice nabyva ucinnosti dnem 25. 5. 2018



V Rakovniku dne 25. 5. 2018

Mgr. Ludvik Vozeh
feditel Skoly



