Vnitini Fad $kolni druZiny

¢islo jednaci: 546/2017/SSFRA
vypracoval: Magr. Sarka Konopéskova, zastupce feditele Skoly
schvalil: Mgr. Ludvik Vozeh, feditel skoly

smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 9. 2017

smérnice nabyva G¢innosti ode dne: 1. 9.2017

Zmény ve smérnici jsou provadény formou &islovanych pisemnych dodatka, které tvoii
soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad€ ustanoveni § 30 zakona & 561/2004 Sb. o predikolnim, zakladnim stfednim,
vy$Sim odborném a jiném vzdelavam (8kolsky zakon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro $kolské zafizeni 3kolni druZinu tuto smérnici — vnitini ¥ad Skolni
druzmy Smémice je sou¢asti organiza¢niho Fadu 3koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi
rezim SD, je z4vazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice.
Prokazatelné seznameni rodicii s timto fadem provedou vychovatelky SD pii zdpisu zakd
do SD.

Skolni druzina se ve své Cinnosti fidi zejména vyhlaskou & 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina tvo¥ ve dnech $kolniho vyucovani mezistuperi mezi vyukou ve 3kole
avychovou v rodin&. SD neni pokradovanim $kolniho vyuCovani, ma sva specifika, ktera
jiodlisuji od Skolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové ¢innosti,
odpocinku a rekreace zaku, ¢astené také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je urdena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni skoly. K pravidelné
denni dochdzce mohou byt piijati i zdci druhého stupné zakladni tkoly. Cinnosti
vykonavanych druZinou se mohou uUlastnit i Zaci, kteH nejsou pfijati k pravidelné denni
dochézce do druziny.
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Dodrzovat zasady kulturniho chovani:

- chovat se sludné k dospélym i jinym Zakim $koly

- slusn€ pozdravit kazdého zaméstnance 3koly, se kterym se v dany den poprvé

setkaji
- pii jednani s dospélymi osobami se snazit mluvit zietelné a srozumitelng,
vystupovat klidné a slusné

- nepouZivat vulgarni a zesmésnujici vyrazy.
Chovat se ke svym spoluzakim pfatelsky, nebyt k nim vulgarni a hruby, Zadnym
zpisobem neohrozovat jejich fyzické i psychické zdravi (tzn. neuzivat nasili, neomezovat
osobni svobodu, neponiZovat, nevydirat, neobtéZovat fyzicky). Umyslné ohroZovani
fyzického ¢i psychického zdravi spoluzakd nebo zaméstnancii dkoly je posuzovano jako
velmi zavazné poruseni $kolniho fadu.
Nenosit do Skoly piedméty, které bezprostfedné nesouviseji s ¢innostmi $kolského
zafizeni. Za jejich pfipadnou ztratu skola nenese odpovédnost.
Nenosit cenné predméty a vétsi obnosy penéz. Penize, hodinky, mobilni telefon mohou
Zaci svefit do uschovy pedagogovi. Neuéini-li tak, za piipadnou ztratu 3kolské zafizeni
neruci.
V prostorach Skolského zafizeni i na akcich pofadanych skolou je Zakim zakézano
pofizovat audio a videozaznamy.
Zaktm je zakéazano pouZivat ve Skolském zafizeni nelegalni software a porusovat
autorska prava.

. Nenosit do Skolského zafizeni pfedméty, které by mohly ohrozit zdravi, zpisobit uraz

nebo ohrozovat mravni vychovu z4ka.

Okamzit¢ hlésit ztrdtu osobni v&ci pedagogickému pracovnikovi. Za ztraty
v neuzamcenych prostorach Skolské zafizeni nezodpovidd (napt. ztrata pied budovou
Skoly apod.).

Kazdy traz nebo vznik skody ihned hlasit pedagogickému pracovnikovi

Nemanipulovat bez dovoleni pedagogického pracovnika s okny, s balkénovymi dvefmi
a Zaluziemi.

Zakim je zakazano noSeni, drZeni, distribuce, uZivani a zneuZivani navykovych latek
(cigarety, drogy a alkohol).

Ve Skolni jideln€ se Zaci fidi pokyny ugitelit vykonavajicich dohled a pracovniki jidelny.
Zaci dodrzuji pravidla sludného stolovéni.

PRAVA ZAKONNYCH ZASTUPCU:

Zakonni zastupci maji pravo:

L.
2,
3

dostavat informace o pribé&hu a vysledcich vzdélavani zaka a o chovani zdka

vznaset pfipominky a podnéty k praci $kolského zaiizeni

v odiavodnénych piipadech po ohlaseni v feditelné skoly a po dohodé s pedagogickym
pracovnikem vstoupit do budovy skolského zafizeni a byt pfitomen &innosti $kolského
zafizeni

POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU:

Zakonni zastupci jsou povinni:

L.

informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpdsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo
Jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prib&h vzdélavani,



Priva pedagogickych pracovniki
Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

1. na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany Zakd nebo
zakonnych zastupci Zzédki a dalSich osob, které jsou v pifimém kontaktu s
pedagogickym pracovnikem ve §kole,

2. aby nebylo do jejich pfimé pedagogické &innosti zasahovéano v rozporu s pravnimi
predpisy,

3. navyuzivani metod, forem a prostedkii dle vlastniho uvaZeni v souladu se zdsadami a
cili vzdélavani pfi piimé vyucovaci, vychovné, specialné-pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

4. volit a byt voleni do 3kolské rady,

5. na objektivni hodnoceni své pedagogické Einnosti.

Povinnosti pedagogickych pracovniki
Pedagogicky pracovnik je povinen

1. vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdelavani,

2. chrénit a respektovat prava Zzaka

3. chranit bezpedi a zdravi Zdka a predchazet viem formam rizikového chovani ve
Skolach a skolskych zafizenich,

4. svym pfistupem k vychové a vzd&lavani vytvaret pozitivni a bezpeéné klima ve
Skolnim prostiedi a podporovat jeho rozvoj,

5. zachovdvat ml¢enlivost a chranit pted zneuZitim osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu zaku a vysledky poradenské pomoci $kolského poradenského zatizeni a §kolniho
poradenského pracovisté, s nimiz ptisel do styku,

6. poskytovat Zaku nebo zakonnému zastupci nezletilého 7aka informace spojené s
vychovou a vzdélavanim.

III. PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLY

PrihlaSovani a odhlasovani

Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy z4jmového vzd&lavani podle
§ 2 vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavéani zpiisob evidence téastnikd takto:

1. Ve Skolni druzing je uréena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zajistuje prihlaSovani a odhlaSovani 7aki, piedavéani informaci rodi¢im, vyfizovani
namétd a stiznosti.

2. O zafazeni zaki do Skolni druZiny rozhoduje feditel skoly. Zak je do skolni druziny
zafazen po odevzdani vyplnéného zapisniho listku.

3. Skolni druzina je bezplama. SD db4 o dodrzeni pitného rezimu Zaki.

4. Po projednani se zfizovatelem se &innost v dob& viech prazdnin pieruuje.

5. Rodi€e nebo jini zdkonni zastupci zdka piihlaseného k pravidelné dochazce do druziny
sdeli druZiné rozsah dochazky Z4ka a zpisob odchodu Z4ka z druZiny; tyto udaje jsou
zaznamenany na zdpisnim listku. Pe¢livé vyplni, bude-li 74k odchéazet sam a v kolik
hodin, zdravotni problémy Zdka a telefonni spojeni na zakonné zastupce. Omluvu
nepfitomnosti Zdka v druZing, odchylky od dochazky Zaka, nebo pokud ma &k odejit ze
SD jinak & s Jjinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodice
tuto skute¢nost druZing pisemné. Pfedem znamou nepfitomnost #aka v druzind zdkonny
zastupce oznami pisemné.

6. V tiidni knize je zaznamenavana neptitomnost ?4ka do SD, odchod jen pokud se udaj lisi
od zapisniho listku a pisemnych omluvenek.

7. Odhlasovani zaki ze SD je provadéno na zaklade pisemnych Z4dosti rodi¢u zaka.
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Odpocinkové Cinnosti - maji odstranit unavu, zafazuji se nejcastéji po ob&dé, popf. rano
pro Zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potteby kdykoliv b&hem dne. Jde o klid na laZku
¢i lehatku, klidové hry a klidné z&jmové &innosti, poslechové &innosti apod.

Rekreacni Cinnosti - slouzi k regeneraci sil, prevazuje v nich odpoginek aktivni
s naro¢n&j$imi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusn&jsi.

Zdjmové Cinnosti - rozvijeji osobnost zaka, umoziiuji zakiim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich netspéchii i daldi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani.
Jde o fizenou kolektivni nebo individudlni &innost, organizovanou nebo spontanni
aktivitu. Cinnost muZe byt organizovana pro vybrane zaky z ruznych oddéleni
v zdjmovém utvaru, ktery vede vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodic.

Priprava na vyucovini zahmuje okruh Cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to viak povinna ¢innost SD. Jedna se piedeviim o vypracovavam
pracovnich listd, rébusy, kiizovky, kvizy nebo zabavné procvicovani ugiva formou
didaktickych her (v&etné feSeni problémil), ovéfovani a upeviiovani $kolnich poznatki
v praxi pfi vychazkach exkurzich a dalSich Cinnostech; ziskdvdni dalSich doplitujicich
poznatkii pfi pribézné &innosti SD (napf. vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou
a Casopisy).

Cinnosti druziny se mohou zicastiovat i Zaci nezafazeni do druziny, pokud se této
¢innosti neticastni plny pocet zédki zatazenych do druZiny stanoveny pro odd&leni nebo
skupinu.

Rodi¢e a daldi navstévnici do uceben SD nevstupuji. O &innostech SD jsou rodice
informovéni vychovatelkami.

Pfi postupnych odchodech Zékii z jednotlivych oddéleni domil, je moZné spojit Cinnost
oddéleni v dobg, kdy pocet zaku v takto spojenych oddélenich je max. 14. Stejné tak se
postupuje pii spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddéleni vykonava jinou &innost — zajmovou,
relaxaéni apod.

Reditel schvaluje podpisem na tvodni strance piehledu vychovné vzdélavaci prace
tydenni skladbu zaméstnani, ktera obsahUJe ¢innosti odpocinkové, zajmové a rekreadni,
pobyt venku a dalsi akt1v1ty SD muiZe v romei své bézné ¢innosti, v prub&hu stanovené
provozni doby SD, ziizovat zdjmové krouzky, jejichz ¢lenové mohou byt i Zaci, ktefi
nejsou piihlaseni do $kolni druziny k pravidelné dochazce.

IV.Podminky zajiSténi bezpeénosti a_ochrany zdravi Ziki a jejich ochrany pred
socidlné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepiitelstvi nebo
nasili,

V3ichni zaci se chovaji pr1 pobytu ve Skolském zafizeni i mimo ngj tak, aby neohrozili
zdravi a majetek svij ani jinych osob. Z4kim neni v dob& mimo vyucovani zdrZzovat se v
prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dohled zpisobilou osobou. Kazdy
uraz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde b&hem pobytu 24k ve skolni budové nebo mimo
budovu pfi akci pofadané Skolou Zaci hlasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému
dohledu.

Vychovatelé 3kolni druZiny provedou prokazatelné pouéeni z4ki v prvni hoding dkolniho
roku a dodate¢né pouceni Zakd, ktefi pfi prvni hoding chybéli. O pouceni zaki provede
vychovatel zaznam do tfidni knihy.

VSichni zaméstnanci 8koly jsou pfi vzd&lavani a b&hem souvisejiciho provozu skoly
povinni piihlizet k zdkladnim fyziologickym potfebam Z4kd a vytvaret podminky pro



V. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo $kolského zaFizeni ze strany Zdki

U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku $koly, majetku Zaki, ugiteld &i
jin}’fch osob iékem je vyiadovéna lihrada od rodiéﬁ Zaka, kter)? poékozeni zpﬁsobil Pfi

o

Policii CR, ptipadné organiim socialni péce.

Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému tfidnimu ugiteli. Zaci dbaji na dostate¢né
zajisténi svych véci - uzamykani aten, tifd.

Do 3koly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do $koly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z
bezpec¢nostnich diivodi a na vyslovny pokyn vyudujiciho, ktery zajisti jejich Gischovu.

Zaci Skola a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

ZAci jsou povinni fadné peovat o takto propujceny majetek $koly, ochranovat jej pred
ztratou a poskozenim.

Pfi nahlaSeni kradeze zdkem se o udalosti pofidi z4dznam na zakladé vypovédi
poskozeného. Véc se predd organim ¢innym v trestnim ¥izeni (ohlsit na mistni nebo
obvodni oddé¢leni Policie CR), nebo Zék bude pouden, Ze m4 tuto moznost

VI.Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélivini zika

Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zdka ve 3kolni druziné se vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zékladni Skole, tj. udélovani napomenuti, ditky tiidniho uéitele, ditky feditele
Skoly, klasifikace snizenou znamkou z chovani na vysvédéeni.

Reditel $kolského zafizeni muze v piipadé zavazného zavinéného poruSeni povinnosti
stanovenych vnitinim fadem S$kolni druZiny rozhodnout v souladu s § 31 zékona &.
561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy3§im odborném a jiném vzdélavani
0 podminéném vylouéeni nebo o vylouceni zaka ze §kolského zaiizeni.

VII. Dokumentace

V druzin¢ se vede tato dokumentace:

a) evidence pfijatych Zakt (zapisové listky pro zaky, ktefi jsou pfihlaseni k pravidelné
dochézce),

b) pisemné piihlasky Zakid; jejich soudasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct
Ucastnika o rozsahu dochazky a zptsobu odchodu Ggastnika z druziny.

¢) tiidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky zaku,

d) celoro¢ni plan ¢innosti.

¢) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druZiny jako podklad pro vyroéni zpravu skoly,

f) wvnitini fad 8kolni druZiny, rozvrh ¢innosti



