Skolni ¥ad mateiské §koly

¢islo jednaci: 231/2018/SSFRA
vypracoval: Mgr. Sarka Konopaskova, zastupce feditele $koly
schvalil: Mgr. Ludvik Vozeh, feditel Skoly

smérnice nabyva platnosti ode dne:  25. 5. 2018

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 25. 5. 2018

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatktl, které tvofi soucast tohoto
predpisu.

Pro soucasti mateiska Skola specialni a matefska Skola logopedicka, zpracovany dle zakona ¢. 561/2004
Sb., o ptredskolnim, zédkladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve
znéni pozdéjsich predpisli, zejména zékona €. 82/2015 Sb., vyhlasky €. 27/2016 Sb. o vzdélavani
zak se specialnimi vzdélavacimi potiebami a zakt nadanych (i¢innost od 1. 9. 2016) a Vyhlasky
¢.14/2015 Sb., o piedskolnim vzdélavani ve znéni pozd&jsich predpisi (¢. 197/2016 Sb.,¢. 280/2016
Sb.) vydava teditel $koly tento $kolni fad:

1. PRAVA A POVINNOSTI DETI, JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU

PRAVA DETI:

Kazdé dité ma pravo:

aby mu byla spole¢nosti poskytovana ochrana, aby byla uspokojena potieba jidla, obleCeni, mista
k Zivotu, 1ékafské pomoci, ochrany ptfed lidmi a situacemi, které by je mohli fyzicky nebo psychicky
zranit,

byt respektovano jako jedinec ve spolecnosti s moznosti rozvoje

ma pravo na slu$né zachéazeni, prdvo na pratelstvi, na respektovani jazyka, barvy pleti, rasy
prislusnosti k socialni skupinég,

na emo¢n¢ kladné prostiedi a projevovani lasky (pravo Zzit s kazdym se svych rodi¢t, pokud by mu
to neuskodilo, prdvo mit n€koho, kdo se ho zastane, pravo byt s lidmi ktefi ho maji radi, pravo
na pozornost a vedeni ze strany dospélych, pravo dostavat i projevovat lasku),

détem se specidlnimi vzdélavacimi potiebami je zabezpecena nezbytna specidlné pedagogicka
podpora

POVINNOSTI DETI:

dodrzovat nastavena pravidla dohodnutého chovani sohledem na zajisténi své bezpecnosti



PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU DETI:

Zakonni zastupci ditéte maji pravo:

na srozumitelné sdéleni o postupech tykajicich se vzdélavani ditéte s ohledem na jeho vék a stupent
vyvoje. Pti postupech se dba, aby byly v souladu se zajmem ditéte

vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim matetské skoly tykajici se podstatnych zalezitosti vzdélavani déti
na poradenskou pomoc matetské Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni v zalezitostech
tykajicich se vzdélavani déti

mohou kdykoliv (po dohod& s ugitelkou tiidy) zbstat s ditétem vMS a tudastnit se vychovné

vzdélavaci ¢innosti

vyzvednout dit¢ z MS v jakoukoliv dohodnutou dobu, tak aby nebyl zasadn& narusen rezim a
organizace dne

zékonni zastupci i ostatni vefejnost maji pravo nahlizet do Skolniho vzdélavaciho programu (v chodbé
MS)

Povinnosti zakonnvch zastupcu déti:

prihlasit dité k zapisu k predikolnimu vzdélavani (§34 odst. 2 SZ) v kalendainim roce, ve kterém
zacina povinnost piedsSkolniho vzdélavani ditéte:

povinné predskolniho vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech,
atovrozsahu 4 hodin denné od 8 hod do 12 hod. Povinnost ptedskolniho vzdélavani neni dana
ve dnech, které piipadaji na obdobi Skolnich prazdnin v souladu s organizaci S$kolniho roku
v zakladnich Skolach a stfednich Skolach., pro icely tohoto ustanoveni se termin jarnich prazdnin
urc¢uje podle sidla matetské Skoly v souladu s vyhlaskou o organizaci $kolniho roku,

povinnost ptedskolniho vzdélavani se nevztahuje na déti s hlubokym mentalnim postiZzenim - (§34a
$7),

do 3 dnti od zacatku nepfitomnosti ditéte ve Skole dit€ omluvit (mozno i telefonicky),

feditel MS je opravnén pozadovat dolozeni diivodli nepfitomnosti ditéte., zikonny zastupce
je povinen dolozit divody neptitomnosti ditéte nejpozd&ji do 3 dni a Skole oznamit divody
nepiitomnosti ditéte,

u déti, kterym za&ina povinnost piedikolniho vzdélavani jingm zptisobem (§34a, od. 5 SZ), oznamit
fediteli spadové matei'ské skoly tuto skutecnost 3 mésice pied pocatkem skolniho roku,

do matetské Skoly privadi a odvadi déti zakonni zastupci nebo jimi povéfené osoby. Je nutné, aby
zakonny zastupce osobné dité predal uéitelce matefské Skoly i S vizualnim kontaktem,

déti dojizdgjici do MS svozovym autem jsou piedany povéiené osobé na zakladé pisemného povéieni
vystaven¢ho zdkonnym zastupcem ditéte. Tato osoba ruci za dit¢ po dobu cesty z mateiské Skoly
i do matefské skoly a informuje ucitelky o aktualnim zdravotnim stavu ditéte,

z MS si déti vyzvedavaji zakonni zastupci nebo jimi povéiené osoby a to na zékladé pisemného
povéieni vystaveného zdkonnym zastupcem ditéte (tiskopis lze vyzvednout u vedouci MS),

pokud si nikdo po ukonéeni provozu MS dité nevyzvedne, telefonuje pedagogicky pracovnik
zékonnym zastupctim ditéte nebo povéiené osobé. Pokud nejsou k zastizeni, oznami tuto skutec¢nost
Policii CR, OSPODu,

zakonni zastupci jsou povinni $kole a Skolskému zafizeni poskytnou informace, které jsou podstatné
pro pribéh vzdélavani nebo bezpeénost ditéte tj. jakékoliv zmény nejen zdravotniho stavu ditéte, ale i
bydliste, telefonu, zaméstnani a dalsi zmeény osobnich dat,



II. ZAMESTNANCI SKOLY

Préva a povinnosti pracovnikt Skoly vyplyvaji z pracovni ndplné€ a z pracovni smlouvy uzaviené s vedenim
Skoly, plati pro n€ pracovni fad pro zaméstnance skol a Skolskych zatizeni MSMT CR.

Zaméstnanci Skoly maji pravo:

1.
2.

na slu$né jednani ze strany vedeni skoly, zakt i rodic¢a

obratit se, se svymi problémy na vedeni skoly

Kazdy ze zaméstnanci ma povinnost zajistit oddéleni ditéte nebo mladistvého, ktery vykazuje znamky
akutniho onemocnéni, od ostatnich déti a mladistvych, zajistit nad nim dohled zletilé fyzické osoby
a neprodlené oznamit tuto skute¢nost nadiizenym vedoucim zaméstnanctim.

VSsichni zaméstnanci Skoly jsou pri vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu §koly povinni:

1.

ptihlizet k zdkladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a predchazeni vzniku socialné patologickych jevl, diskriminace, nepfatelstvi, nasili a poskytovat
informace K zajisténi jejich bezpecnosti a ochrany zdravi,

vyvijet aktivity a organizovat Cinnosti ve prospéch rozvoje déti a prohloubeni vzdélavaciho
a vychovného pisobeni mateiské Skoly, rodiny a spole¢nosti,

podnécuji déti k odpovédnému Zivotu, vedou je k porozuméni, snasenlivosti, toleranci, respektu
a rovnopravnosti,

maximalné vyuzivaji individualniho pfistupu ke kazdému zékovi,
ptichazeji do skoly nejméné 15 minut pfed zahajenim pedagogické Cinnosti,

po ukonceni pedagogické Cinnosti kontroluji tfidy a pfilehlé mistnosti, uzavieni oken, uzavieni
pfivodu vody a vypnuti elektrickych spotfebicl; odchézeji ze tfidy posledni, uzamykaji ji.

Prava pedagogickych pracovniki

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

1.

N

4.
5.

na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu pred
fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakd, studenti nebo zakonnych
zastupct déti a zakt a dalSich osob, které jsou v piimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve
Skole,

aby nebylo do jejich piimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,

na vyuzivani metod, forem a prostfedktl dle vlastniho uvdzeni v souladu se zdsadami a cili
vzdélavani pti primé vyucCovaci, vychovné, specialnépedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti,

volit a byt voleni do skolské rady,

na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.

Povinnosti pedagogickych pracovnikii

Pedagogicky pracovnik je povinen

1.
2.
3.

vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani,

chranit a respektovat prava ditéte, Zdka nebo studenta,

chranit bezpeci a zdravi ditéte, zaka a studenta a predchazet v§em formam rizikového chovani ve
Skolach a Skolskych zatizenich,

svym piistupem k vychoveé a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim prostfedi a
podporovat jeho rozvoj,

ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim data,
udaje a osobni daje a zaméstnancu $koly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti,
zakt a studentl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz pfiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni



udaje, bezpeéné je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim, které
na né nemaji zdkonny narok, nepotfebné udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

6. poskytovat ditéti, zaku, studentovi nebo zdkonnému zastupci nezletilého ditéte nebo Zaka informace
spojené s vychovou a vzdélavanim.

I11. PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLY

Provoz matetské sSkoly je celodenni:

pondéli az patek  6.30 hod - 16.00 hod

Ramcovy orienta¢ni denni rezim materské Skoly specialni

6.30 - 10.00 hod ptichod déti do skoly (pfijezd svozovym autem)
spontanni hry
individualni specialné pedagogicka péce (logopedie, grafomotorika, ...)
fizené zdravotné€ preventivni pohybové aktivity
dopoledni ptesnidavka (9.00 hod)
fizené spolecné vzdelavaci a vychovné Cinnosti

10.00 - 12.30 hod pobyt v ptirod¢, hygiena, obéd
ukladani ke spanku (odjezd svozovym autem)
12.30 - 16.00 hod spanek dle individudlnich potfeb déti (do 14.30)
hygiena

odpoledni svacina
volné hry, zabavné ¢innosti
odchod déti ze Skoly

e Provoz MS je pieruen v dobé letnich prazdnin, kdy $kola oznami rodi¢im nejméné 2 mésice predem
termin uzavieni MS, po projednéni se zfizovatelem.

e Provoz MS lze uzaviit z technickych &i organizaénich divodi i v jiném obdobi roku po projednéni
se ziizovatelem.

e Pokud je z provoznich diivodl nutno uzavtit nékterou tfidu, je informace o umisténi déti zvefejnéna
na vchodovych dvetich MS nebo dveftich tiidy.

o Skola se z bezpe&nostnich diivodii uzamyka - pii vstupu je mozné pouzit zvonek.
e Z hygienickych diivodii se v MS pouzivaji navleky.

e Koufeni a pouzivani alkoholickych napoji a jinych navykovych latek je v budové i ptilehlych
prostorach prisn¢ zakazano!

e Informace o détech podavaji pouze pedagogické pracovnice.

Co déti pottebuji do MSS:
e Dbackory, hraci kalhoty (teplaky), pyzamo,

e plasténku do desté a holinky (po dohod¢ ucitelkou),

e kartacek na zuby, zubni pastu,

e plavky, osusku, kruh (vSe ¢iteln¢ podepsané),

e piipadn€ ndhradni spodni pradlo, puncochéce, papirové pleny,

e toaletni potieby (mnoZstvi upfesnéno vzdy na vyvésce MSS),

e napobyt venku: starsi teplaky, textilni kapesnik.

e Zakonni zastupci vSechny véci détem podepisi ¢i jinak oznaci. Za nepodepsané véci nebo za véci,

které nejsou uloZeny na misté k tomu uréeném, Skola neruci. Rovnéz skola neru¢i za cennosti -
nausnice, fetizky, naramky apod. Na hracky, které si dité pfinese do MSS z vlastni iniciativy, neni



$kola povinna dohlizet. Zaddme rodige, aby déti nenosily drobné hracky nebo piedméty do prostor
MS z bezpeénostnich divodd.

e Soucasn¢ zadame rodice, aby ukladali véci déti do Satnovych blokli oznacenych znackou ditéte.
V téchto mistech také odklada pedagogicky personal véci patiici ditéti.

e Bé&hem Skolniho roku jsou potadany mnohé akce pro déti, o kterych jsou zakonni zéstupci informovani
pisemné vyvéskou v hlavni chodb& MS nebo tstné, piimo ucitelkou

e Zikonni zastupci ditéte jsou béhem roku (pfiblizn€ 2x az 3x) zvani na schiizky. Pii téchto schiizkach
jsou rodi¢e seznamovani s organizaci, provozem, akcemi i vychovné vzdélavaci ¢innosti MS

e Pred prijetim ditéte do predskolniho vzdélavani jsou zdkonni zastupci ditéte informovani o ptipadném
ukonceni predskolniho vzdélavani podle § 35 zakona ¢.561/2004 Sb. ve znéni pozdéjsich predpist

e Pii SS, ZS a MS Rakovnik je zfizeno $kolské poradenské zafizeni - Specialni pedagogické centrum
(SPC), které plni metodickou, poradenskou a terapeutickou ¢innost.

e Uplata za piedikolni vzd&lavani se v MS neplati.

Stravovani déti MS

do MS je strava dovazena,

v MS je dodrzovan pitny rezim,

celodenni strava se sklada z ptresnidavky, obéda a odpoledni svaciny. Po dohodé se zakonnymi
zastupci je mozné nabidnout i dietni stravu nebo ¢aste¢nou stravu,

pokud je dité pfitomno v dob€ podavani jidla, je povinné se stravovat vzdy,

e 0 zpusobu uhrady stravného, nabidce jidel i zplsobu odhlasovani a piihlasovani déti (osobné,
telefonicky i1 pisemné do seSitu v MS) jsou zakonni zastupci ditéte informovani prostiednictvim
vyvések na nasténce a prostiednictvim informaéniho letacku provozovatele,

za kvalitu a slozeni jidla zodpovida provozovatel jidelny,

e piipadné ptipominky ke stravovani piedlozte piimo vedouci 8kolni jidelny SZES Rakovnik nebo
zapisem do sesitu v chodbé MS.

Zapis do MS
e Zapis k predskolnimu vzdélavani se kona v obdobi od 2. kvétna do 16. kvétna. Termin a misto zapisu

stanovi feditel MS v dohodé se zfizovatelem. Zapis je oznadmen V okresnim tisku nebo prostfednictvim
letak?i v ordinacich pediatrii a klinickych logopedt a na vyvéskach i vchodovych dvetich MS

Kritéria pro prijimani déti do predskolniho zarizeni:

Déti jsou pfijimany v tomto potadi:
e déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami do naplnéni kapacity,

e déti v poslednim roce pred zahdjenim povinné Skolni dochazky.

e Pii prijimani déti se specialnimi vzd€lavacimi potfebami je nutné piedlozit pisemné doporuceni
Skolského poradenského zatizeni, poptipadé také registrujiciho 1ékaie
o Dité lze ptijmout i v prub&hu Skolniho roku, pokud neni plné vyuzita kapacita MS.

Poznamka:

Predskolni vzdélavani se organizuje pro déti ve véku zpravidla od 3 do 6 let, nejdiive vsak od 2 let.

Od pocatku skolniho roku, ktery ndsleduje po dni, kdy dité dosahne 5 roku véeku, do zahdjeni povinné
Skolni dochazky ditéte, je predskolni vzdelavani povinné — K 1. 1. 2017.



IV. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI

Do MS prichazeji déti pouze zdravé. Paklize dité béhem dne onemocni, jsou zakonni zastupci ihned
vyrozumeni, nejlépe telefonicky.

Dité se zvysenou teplotou, nemiize byt z diivodd akutniho ohroZeni ostatnich déti, pfijato do MS!

Z bezpecnostnich diivodll nesmi déti na pfezuti pouzivat nevhodnou obuv (celogumové nazouvaci
pantofle).

Zakonni zastupci ditéte jsou povinni informovat MS 0 vii détské nebo jiném infekénim onemocnéni,
které se vyskytlo v rodin€ ¢i okoli. Zakonni zastupci ditéte jsou povinni ves détskou trvale odstranit,
dit¢ oSetfit a az po té bude dite piijato do MS.

V MS jsou umistény lékarnicky v kancelaii vedouci ugitelky a v predsini bazénu.

V ramci organizovani hydroterapie - bazénu a sauny — jsou zakonni zastupci déti povinni dolozit
vstupni zdravotni doklad o zpidsobilosti ke sportovnim a rehabilitanim ukontim a informovat
pedagogicky personal o0 momentalnim zdravotnim stavu ditéte (déti s respiracnim onemocnénim nelze
saunovat).

Pti organizaci Skolniho vyletu ¢i jiné akce poradané mimo Skolu, seznami vedouci ucitelka rodice
S popisem, cilem a organiza¢nim a bezpecnostnim zajisténim celé akce i s uvedenim telefonického
kontaktu na vedouci osobu. Zakonni zastupci nahlasi tfidni ucitelce ucast svého ditéte na akci a sdéli
telefonicky kontakt na jejich osobu.

Zakonni zastupci ditéte jsou povinni nahlasit ucitelce piipadné zdravotni obtize nebo jiné zavazné
skute¢nosti, které by mohly ovlivnit prib¢h akce.

V piipadé urazu nebo nahlé indispozice ditéte jsou zakonni zastupci ditéte ihned telefonicky
vyrozumeni, v ptipad€ zavazného trazu ¢i onemocnéni je ptivolana rychla zdravotni sluzba, v ptipadé
podezieni na infekéni onemocnéni je dit€ umisténo na izolaci, kde je zajiStén dohled a je urychlené
privolan zakonny zastupce ditéte.

K prevenci socialné patologickych jevi a sikany je vypracovan plan, ktery je pfilozen k SVP.

MS realizuje aktivity preventivniho programu $koly v pribéhu celého $kolniho roku.

MS spolupracuje s pracovniky zoblasti specialné pedagogické, psychologické, socialni, zdravotni
(pediatrie, logopedie, fyzioterapie a rehabilitace, $kolské poradenské zatizeni, OSPOD, ....).

V. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY

Déti jsou pedagogy a zaméstnanci Skoly vedeny k ochrané majetku $koly a jsou povinny tento majetek
chranit.

V piipadé poskozovani bude tato zalezitost projednana s rodi¢i a pozadovana oprava nebo nahrada
Skody.

V Rakovniku dne 25. 5. 2018

Mgr. Ludvik Vozeh
reditel skoly



