0 SVP, 0 Zivoté pro zivot

n VZDELAVACIi OBSAH PREDMETU

Prakticka skola dvouleta v Rakovniku

VYPOCETNI TECHNIKA — 1. roénik

Vysledky vzdélavani podle RVP

Konkretizovany (Skolni) vysledek vzdélavani

Konkretizované ucivo

Vazby, pfesahy, prufez. téma

Zak by mél:
1.2. rozumét zakladnim pojmim
informa¢ni ¢innosti

1.1. ovladat zakladni obsluhu
pocitace a jeho periferii

1.3. dodrzovat pravidla bezpecnosti
prace s vypocetni technikou

3.3. dodrzovat zasady bezpecné
prace na PC

2.1. ovladat zakladni prace se
soubory

2.2. orientovat se ve struktuie
soubort a slozek

3.1. pracovat na zakladni
uzivatelské trovni s textovym
editorem

3.2. pracovat s dalsimi aplikacemi
(vyukové programy atd.)

ZAk by mél desahnout téchto vysledkii:

- popise jednotlivé ¢asti pocitace

- pojmenuje klavesy na klavesnici

- pojmenuje zafizeni pfipojitelna k PC a popiSe jejich
funkci

- zapne a vypne pocita¢

- ptihlasi se do sité s pouzitim svého jména a hesla
- orientuje se na klavesnici

- pracuje s mysi

- fidi se pravidly prace v u¢ebné vypocetni techniky

- dodrzuje pravidla bezpecné prace s vypocetni
technikou

- chrani vybaveni Skoly vypocetni technikou

- provadi zakl. operace v opera¢nim systému Windows:

- komponenty pocitace a jejich funkce
(skiin pocitade, monitor, klavesnice, mys)
- pojmenovani klaves na klavesnici, uzivané zkratky
- zafizeni piipojitelna k PC a jejich funkce
(sluchatka, reproduktory, tiskarna...)

- zapnuti a vypnuti pocitace

- ptihlaseni do sité, uzivatelsky ucet
- orientace na klavesnici

- prace s mysi, kurzor

- pravidla prace v odborné u¢ebné vypocetni techniky

- bezpecnost a hygiena prace s PC (drzeni téla,
organizace pracovniho mista, ochrana zraku)

- Setrné zachazeni s vypocetni technikou

opera¢ni systém Windows:

- rozumi pojmum ,,soubor* a ,,slozka*

- vyhleda, otevfe a ulozi dany soubor

- ulozi provedené zmény v souboru

- vymaze dany soubor

- uklada vytvorené soubory do slozek

- vytvafi nové slozky, vhodné je pojmenuje
- tiskne vytvofené soubory

pracuje s textovym editorem MS Word:

- vyhleda program v pocitaci

- pojmenuje, ulozi, zavie a otevie dokument

- orientuje se na alfanumerické klavesnici

- pouziva klavesy Shift, Escape, Caps Lock a mezernik

- pise mala a velka pismena, Cislice
- voli typ a velikost pisma

- pfepisuje a opisuje kratké texty

- opravuje chyby v napsaném textu

- hraje jednoduché pogitatové hry
- pracuje s jednoduchymi vyukovymi programy
(postupné osvojovani algoritm prace)

- pojmy ,,program®, ,,soubor*, ,,slozka“, ,,dokument*
- vyhledavani, otevirani a ukladani soubort

- ulozi provedené zmény v souboru

- mazani souborti

- ukladani souborti do slozek

- vytvafeni a pojmenovani novych slozek

- tisk vytvofenych souborl

textovy editor MS Word

- vyhledani programu v po¢itaci (nabidka Start)

- pojmenovani, ulozeni, zavieni a otevieni dokumentu
- orientace na alfanumerické klavesnici

- klavesy Shift, Escape, Caps Lock a jejich funkce

- mezernik

- psani malych a velkych pismen, psani ¢islic

- typ a velikost pisma

- pfepis a opis kratkych textl

- opravy chyb v textu, prace s chybou

- jednoduché pocitacové hry a vyukové programy
(prace podle pokyni vyucujiciho, postupné osvojo-
vani algoritmi prace)

PT ¢lovék a zivotni prostiedi
vztah ¢loveéka k prostiedi:
ochrana zdravi

PT vychova k praci a zamést-
nanosti — svét prace

PT osobnostni a socialni vych.
- osobnostni r0zvoj: rozvoj
schopnosti poznavani

81




0 SVP, 0 Zivoté pro zivot

Prakticka skola dvouleta v Rakovniku

VYPOCETNI TECHNIKA — 1. ro¢nik

Vysledky vzdélavani podle RVP

Konkretizovany (Skolni) vysledek vzdélavani

Konkretizované ucivo

Vazby, pfesahy, prifez. téma

Zak by mél:

4.1. zvladat zakladni zptisoby
komunikace, pfipadné vyuzit
alternativni zptisoby komunikace
(elektronickou postou)

4.2. byt seznamen s aplikacemi
umozinujicimi chatovani

4.3. dodrzovat pravidla bezpecné
e-komunikace

4.4. zvladat zakladni funkce
mobilniho telefonu

5.1. vyhledavat informace na
internetu za pouziti riznych
vyhledavact

5.2. dbat na ochranu osobnich dat
pfi praci na internetu

Zak by mél dosahnout téchto vysledkii:
- osvojil si zaklady elektronické komunikace:
- vytvofii si e-mailovou schranku
- pfecte si doru¢enou postu
- odstrani nepotiebnou postu
- napiSe a odesle vlastni postu
- provede Upravy textu ve vlastnim novém dopisu
- odesle SMS zpravu pomoci SMS brany

- vyuziva zakladni funkce aplikace facebook
(s pomoci vytvoii vlastni profil, pfijima a odesila
Zpravy)

- je informovan o nebezpeci napadeni PC viry

- je informovan o funkci antivirovych programt

- osvojil si zasady ochrany dat v PC (pouzivani
antivirovych programu, neptijimani spamu)

- provadi zakladni operace na mobilnim telefonu
- orientuje se na klavesnici mobilniho telefonu
- zada telefonni ¢islo (na klavesnici, ze seznamu)
- zavola na zvolené ¢islo
- pfijme hovor
- ptijme SMS zpravu, porozumi obsahu zpravy
- napiSe a odesle SMS zpravu

- dodrzuje jednoduchy algoritmus vyhledavani informaci
na internetu
- zada adresu webovych stranek
- orientuje se na webovych strankach
(s dopomoci vyhleda poZzadovanou informaci)
- vyhledava informace pomoci klicovych slov
- kriticky hodnoti divéryhodnost informaci na internetu

- uvédomuje si nebezpeéi mozného zneuziti osobnich dat
zvefejnénych na internetu, proto pfi vyuzivani internetu
neuvadi zneuZzitelné udaje o sobé& ani jinych osobach

Internet - elektronickd komunikace

- vytvofeni e-mailové schranky

- dorucena, odeslana a odstranéna posta

- novy dopis, Upravy textu

- precteni dopisu a odpoveéd
- prakticky nacvik odesilani elektronické posty
- odesilani SMS zprav pies SMS branu

- zakladni funkce aplikace facebook
(seznameni s moznostmi vyuziti, prakticky nacvik
jednoduchych operaci)

- viry na internetu a v e-mailech, ochrana pied viry
- ochrana osobnich dat a fotografii pti e-komunikaci
- ochrana pfed moznym zneuZivanim pii e-komunikaci

- zakladni funkce mobilniho telefonu
- orientace na klavesnici
- zadani telefonniho ¢isla (na klavesnici, ze seznamu)
- volani na zvolené ¢islo
- ptijeti hovoru
- piijeti SMS zpravy s porozuménim obsahu
- posilani SMS zpravy (odpovéd’, nova zprava)

Internet — vyhledavani informaci
- nacvik jednoduchého algoritmu:
- zadani adresy webovych stranek
- oblibené webové stranky (podle obsahu)
- vyhledavani informaci na webovych strankach
- vyhledavani informaci pomoci klicovych slov
- hodnoceni obsahu a formy med. sd€leni na internetu
(rozdil mezi reklamou a zpravou)

- nebezpeci zneuziti osobnich dat zvetejnénych
na internetu
- ochrana osobnich dat pfed zneuzitim

PT osobnostni a socialni vych.
- socialni rozvoj: komunikace

PT osobnostni a socialni vych.
- socialni rozvoj: komunikace

PT osobnostni a socialni vych.
- socialni rozvoj: komunikace

PT osobnostni a socidlni vych.
- osobnostni rozvoj: 10zvoj
schopnosti poznavani

PT osobnostni a socialni vych.
- socialni rozvoj: poznavaci
schopnosti
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VYPOCETNI TECHNIKA — 2. roénik

Prakticka skola dvouleta v Rakovniku

Vysledky vzdélavani podle RVP

Konkretizovany (Skolni) vysledek vzdélavani

Konkretizované ucivo

Vazby, pfesahy, prufez. téma

Zak by mél:
1.1. ovladat zakladni obsluhu
pocitace a jeho periferii

1.3. dodrzovat pravidla bezpeénosti
prace s vypocetni technikou

3.3. dodrzovat zasady bezpecné
prace na PC

2.1. ovladat zakladni prace se
soubory

2.2. orientovat se ve struktute
souboru a slozek

3.1. pracovat na zakladni
uzivatelské trovni s textovym
editorem

3.2. pracovat s dalsimi aplikacemi
(vyukové programy atd.)

ZAk by mél desahnout téchto vysledkii:
- zapne a vypne pocita¢
- ptihlasi se do sité s pouzitim svého jména a hesla
- orientuje se na klavesnici
- pracuje s mysi

- fidi se pravidly prace v u¢ebné vypocetni techniky
- dodrzuje pravidla bezpe¢né prace s vypocet. technikou
- chrani vybaveni Skoly vypocetni technikou

- provadi zakl. operace Vv operaénim systému Windows:

- zapnuti a vypnuti pocitace

- ptihlaseni do sité, uzivatelsky tcet
- orientace na klavesnici

- prace s mysi, kurzor

- pravidla prace v odborné ugebné vypocetni techniky
- bezpecnost a hygiena prace s PC

- Setrné zachazeni s vypocetni technikou

operacéni systém Windows:

- rozumi pojmum ,,soubor a ,,slozka*

- vyhleda, otevie a ulozi dany soubor

- ulozi provedené zmény v souboru

- vymaze dany soubor

- uklada vytvotené soubory do slozek

- vytvaii noveé slozky, vhodné je pojmenuje

- tfidi vytvofené soubory do slozek podle obsahu
- kopiruje soubory a uklada je do dané slozky

- pfesouva soubory z jedné slozky do jiné slozky
- tiskne vytvofené soubory

pracuje s textovym editorem MS Word:

- vyhleda program v pocitaci

- pojmenuje, ulozi, zavie a otevie dokument

- orientuje se na alfanumerické klavesnici

- pouziva klavesy Shift, Escape, Caps Lock a mezernik

- piSe mala a velka pismena, Cislice

- voli typ, velikost a barvu pisma

- zvyrazni danou ¢ast textu

- pfepisuje a opisuje kratké texty

- pfepisovany text déli na odstavce, vytvoii nadpisy
- vlozi do textu obrazek z klipartu (s pomoci)

- opravuje chyby v napsaném textu

- hraje jednoduché pogitatové hry
- pracuje s jednoduchymi vyukovymi programy
(postupné osvojovani algoritmit)

- pojmy ,,program®, ,,soubor”, ,,slozka®, ,,dokument*
- vyhledavani, otevirani a ukladani soubort

- ulozi provedené zmény v souboru

- mazani souborQ

- ukladani soubort do slozek

- vytvafeni a pojmenovani novych slozek

- tematické tfidéni soubort do slozek

- kopirovani souborti

- pfesuny soubort ze slozky do jiné slozky

- tisk vytvofenych souborti

textovy editor MS Word

- vyhledani programu v pocitaci (nabidka Start)

- pojmenovani, ulozeni, zavieni a otevieni dokumentu
- orientace na alfanumerické klavesnici

- klavesy Shift, Escape, Caps Lock a jejich funkce
- mezernik

- psani malych a velkych pismen, psani ¢islic

- typ, velikost a barva pisma

- zvyraznéni textu

- piepis a opis kratkych textt

- ¢lenéni textu na odstavce, nadpisy

- vkladani obrazka z clipartu

- opravy chyb v textu, prace s chybou

- jednoduché pocitacové hry a vyukové programy
(prace podle pokyni vyucujiciho, postupné osvojo-
vani algoritmi prace)

PT ¢lovek a zivotni prostiedi
vztah ¢loveéka k prostiedi:
ochrana zdravi

PT vychova k praci a zamést-
nanosti — svét prace

PT osobnostni a socialni vych.
- osobnostni r0zvoj: rozvoj
schopnosti poznavani
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Prakticka skola dvouleta v Rakovniku

VYPOCETNI TECHNIKA — 2. roénik

Vysledky vzdélavani podle RVP

Konkretizovany (Skolni) vysledek vzdélavani

Konkretizované ucivo

Vazby, pfesahy, prufez. téma

Zak by mél:

4.1. zvladat zakladni zptisoby
komunikace, pfipadné vyuzit
alternativni zpisoby komunikace
(elektronickou postou)

4.2. byt seznamen s aplikacemi
umoziujicimi chatovani

4.3. dodrzovat pravidla bezpecné
e-komunikace

4.4. zvladat zakladni funkce
mobilniho telefonu

5.1. vyhledavat informace na
internetu za pouZziti riznych
vyhledavact

5.2. dbat na ochranu osobnich dat
pfi praci na internetu

ZAk by mél desahnout téchto vysledkii:
- vytvoii si e-mailovou schranku
- ptecte si doruc¢enou postu
- odstrani nepotiebnou postu
- napise a odesle vlastni postu
- provede Upravy textu ve vlastnim novém dopisu
- odesle SMS zpravu pomoci SMS brany

- vyuziva zakladni funkce aplikace facebook
(s pomoci vytvofi vlastni profil, pfijima a odesila
Zpravy)

- je informovan o nebezpeci napadeni PC viry

- je informovan o funkci antivirovych programt

- osvojil si zasady ochrany dat v PC (pouzivani
antivirovych programi, nepfijimani spamu)

- provadi zakladni operace na mobilnim telefonu
- orientuje se na klavesnici mobilniho telefonu
- zada telefonni Cislo (na klavesnici, ze seznamu)
- zavola na zvolené ¢islo
- pfijme hovor
- ptijme SMS zpravu, porozumi obsahu zpravy
- napiSe a odesle SMS zpravu

- dodrzuje jednoduchy algoritmus vyhledavani informaci
na internetu
- zad4 adresu webovych stranek
- orientuje se na webovych strankach
(s dopomoci vyhleda pozadovanou informaci)
- vyhledava informace pomoci klicovych slov
- stahuje obrazky z internetu a uklada je
- kriticky hodnoti divéryhodnost informaci na internetu
- zaujima kriticky postoj ke spolecensky nevhodnym
anevkusnym webovym strankam

- uvédomuje sinebezpeci zneuziti osobnich dat
zvefejnénych na internetu, proto pfi vyuzivani internetu
neuvadi zneuzitelné udaje o sobé ani jinych osobach

Internet - elektronickd komunikace
- vytvofeni e-mailové schranky
- dorucend, odesland a odstranéna posta
- novy dopis, upravy textu
- ptecteni dopisu a odpoveéd
- prakticky nacvik odesilani elektronické posty
- odesilani SMS zprav pies SMS branu

- zakladni funkce aplikace facebook
(seznameni s moznostmi vyuziti, prakticky nacvik
jednoduchych operaci)

- viry na internetu a v e-mailech, ochrana pied viry
- ochrana osobnich dat a fotografii pfi e-komunikaci
- ochrana pfed moznym zneuZzivanim p¥i e-komunikaci

- zakladni funkce mobilniho telefonu
- orientace na klavesnici
- zadani telefon. ¢isla (na klavesnici, ze seznamu)
- volani na zvolené ¢islo
- ptijeti hovoru
- ptijeti SMS zpravy s porozuménim obsahu
- posilani SMS zpravy (odpoveéd’, nova zprava)

Internet — vyhledavani informaci
- nacvik jednoduchého algoritmu:
- zadani adresy webovych stranek
- oblibené webové stranky (podle obsahu)
- vyhledavani informaci na webovych strankach
- vyhledavani informaci pomoci kli¢ovych slov
- stahovani obrazku z internetu
- hodnoceni obsahu a formy med. sdéleni na internetu
(rozdil mezi reklamou a zpravou, divéryhodnost
informaci)

- nebezpeci zneuziti osobnich dat zvefejnénych
na internetu
- ochrana osobnich dat pfed zneuzitim

PT osobnostni a socidlni vych.
- socidlni rozvoj: komunikace

PT osobnostni a socialni vych.
- socialni rozvoj: komunikace

PT osobnostni a socidlni vych.
- socialni rozvoj: komunikace

PT osobnostni a socidlni vych.
- osobnostni r0zvoj: rozvoj
schopnosti poznéavani

PT osobnostni a socialni vych.
- socialni rozvoj: rozvoj
schopnosti poznavani
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