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V. 4. VYPOCETNI TECHNIKA (VT)

CHARAKTERISTIKA VYUCOVACIHO PREDMETU

Vyuéovaci piedmét vypocetni technika vznikl ze vzdélavaciho okruhu informaéni a komunikaéni
technologie, ktery vychazi ze stejnojmenné vzdélavaci oblasti.

Cilem vyucovaciho predmétu vypocetni technika je naucit zaky pracovat s prostiedky informacnich a
komunikacénich technologii (tedy nejen s osobnim pocitacem, ale také napf. s mobilnim telefonem) a
pracovat s informacemi. Prace s vyukovymi programy a ziskavani a zpracovani informaci pomoci
internetu poskytuje zakam pfitazlivou formu sebevzdélavani a moznost seberealizace pii zdjmovych
ginnostech. Zaci vyhledavaji potfebné informace, uéi se samostatnosti pii volb& optimalnich feseni
problémovych situaci a odpovédnému piistupu k vybéru informaci z internetu.

Elektronicka komunikace umoziuje vzajemnou komunikaci s okolim.

Ovladnuti zaklad prace s 0sobnim pocitaCem rozsifuje moznosti pii hledani pracovniho uplatnéni
absolventt Skoly.

o OBSAHOVE, CASOVE A ORGANIZACNI VYMEZENI PREDMETU

Obsahem vyucovaciho piedmétu vypocetni technika je osvojeni zakladli prace s osobnim
pocitatem na uzivatelské Grovni.

Zaci se uéi pracovat s vyukovymi programy, textovym editorem (MS Word). Postupné se také uéi
vyuzivat rizné moznosti internetu (vyhledavani informaci a elektronicka komunikace).

Nedilnou soucasti vyuky je osvojeni zasad bezpecnosti prace a ochrany zdravi pii praci s osobnim
pocitacem, pravidel bezpeéné elektronické komunikace, respektovani autorskych prav a ochrany
osobnich dat pfi praci na internetu. Zcela nezbytné je ucit zaky zaujimat kriticky postoj k ziskanym
informacim.

Vyucovaci predmét vypocetni technika se vyucuje v 1. i 2. ro¢niku s hodinovymi dotacemi podle
Skolniho u¢ebniho planu:

1. roénik 2. ro¢nik
| Pocet hodin 1 1

Z kapitoly ,,Zatazeni prifezovych témat*“ je ziejmé, ve kterém ro¢niku a jakou formou se ve
vyuovacim predmétu vypocetni technika realizuji jednotliva prafezova témata (kapitola Ill. 5.,
strana 20 — 44).

Vyuka vypocetni techniky probihd v ucebné vypocetni techniky. Prace s poéitaem a vyukovymi
programy ale miZe byt soucasti vSech vyucovacich pfedmétii probihajicich v riiznych ucebnach
vybavenych osobnim pocitacem.

o VYCHOVNE A VZDELAVACI STRATEGIE PREDMETU

Kli¢ové kompetence

e Kompetence k uceni

- ovladnutim jednoduchych vyukovych programi rozsifujeme moznosti vzdélavani a sebevzdélavani
zak; vysvétlujeme zakiim vyznam ovladnuti zakladl prace s vypocetni technikou pro jejich sebe-
vzdélavani a seberealizaci (vEetné pracovniho uplatnéni)

- zaméfujeme se na osvojeni ,,aktivnich dovednosti*, pfedmétem hodnoceni neni zapamatovani
a reprodukce poznatkd, ale predevs§im jejich pochopeni a pouziti v praxi
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- motivujeme K uceni; naroky prizptisobujeme individualnim moznostem zak, a tak umoznujeme
kazdému zakovi zaZit pocit uspéchu (rozliSujeme zakladni a rozsifujici ucivo, podle individualnich
moznosti zaka pracujeme bud’ metodou ,,krok za krokem* podle pokynil vyucujiciho nebo vedeme
zaka k samostatné praci a k osvojeni potfebnych algoritmi prace)

- zaktm zadavame ukoly prakticky vyuzitelné v jejich kazdodennim zivote

- hodnotime nejen miru splnéni pozadavkd, ale také individualni pokrok zaka v souladu s jeho
individualnimi moznostmi; kazdy pokrok ocenime

- soucasti hodnoceni je navod, jak pokra¢ovat ve vzdélavani, jak odstranit nedostatky

- pfi hodnoceni pouzivame prevazné prvky pozitivni motivace, ale u¢ime zaky adekvatné reagovat
1 na opravnénou kritiku

- ucime trpélivosti, povzbuzujeme

e Kompetence k feSeni problémi

- u¢ime zaky nebat se vypocetni techniky, postupujeme od metody ,,krok za krokem™ podle pokyni
vyucujiciho a nazoru k samostatné praci

- na vzorovych piikladech u¢ime algoritmy prace s pocitacovymi programy

- podporujeme skupinovou spolupraci pii feseni problémi

- u¢ime zaky vyuzivat vypocetni techniku k ziskavani informaci a k vypracovani ukoll z ostatnich
vyucovacich predméti

- vedeme zaky k poznani, Ze vypocetni technika se muze stat prosttedkem zabavné a pritazlivé formy
sebevzdelavani a ziskavani informaci potiebnych k samostatnému feseni problému

- uc¢ime zaky poznat své vlastni problémy pfi osvojovani uc¢iva, popsat je, svéfit se s nimi a pozadat
o radu

- nabizime moznosti feSeni problému, ale ponechavame zaktim vlastni odpovédnost za jejich vyfeseni

- neustale monitorujeme, jak zaci zvladaji feSeni problémi

e Kompetence komunikativni

- u¢ime zaky porozumet bézné pouzivanym terminlim z oblasti vypocetni techniky a aktivné je
pouzivat

- rozSifujeme komunikac¢ni moznosti zakti ovladnutim vybranych forem elektronické komunikace
(ptipadné alternativni komunikace s vyuzitim vypocetni techniky)

- praci s informacemi ziskanymi z internetu rozsifujeme slovni zasobu a rejstiik konverzac¢nich témat
zaki

- ptipravujeme zaky na zvladnuti komunikace pii skupinové praci

- u¢ime zaky naslouchat druhym jako zéklad uspésné komunikace

- u¢ime zaky hajit svlij nazor pomoci rozumnych argumentti

- klademe duraz na ,,kulturni Groven* komunikace

e Kompetence socidlni a personalni

- vedeme zaky k vnimavému postoji k potfebam spoluzakt

(ucime je tolerovat rozdilné moznosti Zaku pii osvojovani uiva, pfiznat pravo na omyl a respektovat
rtuzné formy prace s ohledem na individualni moznosti kazdého zaka)

- podporujeme vzajemnou pomoc zaku, vytvaiime situace, kdy se Zaci navzajem potiebuji

- uc¢ime zaky vhodnou formou nabidnout pomoc a o pomoc pozadat

- u¢ime zaky nabizenou pomoc nezneuzivat, nabizenou pomoc ptijmout jen tehdy, pokud ji opravdu
potiebuji

- vedeme zaky k pocitu radosti z poskytnuté pomoci bez ocekavani protisluzby

- u¢ime zaky ocenit poskytnutou pomoc a podékovat za ni

- netolerujeme nekamaradské chovani a odmitnuti pozadované pomoci

- ucime zaky spolupracovat ve skuping, rozvijime schopnosti zaku zastavat v pracovni skupiné rtizné
role
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e Kompetence ob¢anské

- uc¢ime zaky aktivné chranit své zdravi dodrzovanim pravidel bezpecné prace s pocitacem

- u¢ime zaky vyuzivat mobilni telefon k pfivolani pomoci v krizovych a zivot ohrozujicich situacich,
a tak chranit zdravi své i svych blizkych

- uc¢ime zaky vzajemné ohleduplnosti (dat rodic¢im a dal$im blizkym zpravu, Ze jsou v potadku apod.)

- vedeme zaky k pochopeni nutnosti respektovani prav druhych osob i ochrany vlastni osoby pfi praci
na internetu (napf. respektovani autorskych prav, ochrana osobnich udajt apod.)

- uc¢ime zaky kriticky hodnotit obsah webovych stranek z hlediska obecné uznavanych spolecenskych
norem

- vedeme zaky k odpovédnému pfistupu k vybéru informaci z internetu a k odmitavému postoji
ke spole¢ensky nevhodnym a nevkusnym webovym strankam

e Kompetence pracovni

- u¢ime zaky pracovat piesné podle poskytnutych instrukci pti metodé ,,krok za krokem* podle pokyni
vyucujiciho

- pti samostatné praci u¢ime zaky pracovat podle dané¢ho algoritmu prace s pocitaovymi programy

- vysvétlujeme zaktim vyznam ovladnuti zaklada prace s vypocetni technikou pro jejich pracovni
uplatnéni, sebevzdélavani a zdjmovou Cinnost

- u¢ime zaky planovat si praci a organizovat pracovni misto, a tak pfedchazet moznym problémdm

- vedeme zaky k odpovédnosti za plnéni svych pracovnich povinnosti (vyZadujeme kvalitné odvedenou
praci v souladu s individualnimi moznostmi zaki)

- kvalitné odvedenou praci vzdy pochvalime (pfihlizime k indicie. moznostem Zaka, ocefiujeme snahu)

o VYSLEDKY VZDELAVANI

1. HARDWARE, SOFTWARE A BEZPECNOSTNi ZASADY PRACE NA PC

Vysledky vzdélavani

zak by mél:

1.1. ovladat zékladni obsluhu pocitace a jeho periferii

1.2. rozumét zakladnim pojmtim informacni ¢innosti

1.3. dodrZovat pravidla bezpecnosti prace s vypocéetni technikou

Ucdivo:

- popis pocitace: komponenty pocitace a jejich funkce

- orientace na klavesnici pocitace, pojmenovani jednotlivych klaves na klavesnici, uzivané zkratky

- zafizeni ptipojitelna k PC a jejich funkce (sluchatka, reproduktory, tiskarna...)

- zakladni obsluha pocitace: zapnuti a vypnuti pocitace, piihlaSeni do sité, prace s mysi

- pravidla hygieny a bezpecnosti prace s vypocetni technikou, pravidla prace v odborné uc¢ebné
vypocetni techniky

2. OPERACNI SYSTEM, POCITACOVA SIiT

Vysledky vzdélavani

zak by mél:

2.1. ovladat zakladni prace se soubory

2.2. orientovat se ve struktuie soubora a slozek

Udivo:

- zékladni prace se soubory: vyhledavani, otevirani, ukladani, kopirovani, pfesuny, mazani a tisk
soubort, provadéni zmén v souboru a jejich ukladani

- zakladani a pojmenovani novych slozek, ukladani a tfidéni souborti do slozek
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3. APLIKACNI SOFTWARE, TEXTOVY EDITOR

Vysledky vzdélavani

zak by mél:

3.1. pracovat na zakladni uzivatelské urovni s textovym editorem
3.2. pracovat s dalsimi aplikacemi (vyukové programy atd.)

3.3. dodrzovat zasady bezpecné prace na PC

Udivo:

- textovy editor MS Word: ovladani alfanumerické klavesnice, volba pisma (typ, velikost, barva),
zvyraznéni textu, ¢lenéni textu, nadpisy, vkladani obrazku z klipartu, piepis a opis kratkych texti,
opravy chyb v textu, prace s chybou

- jednoduché vyukové programy (osvojovani algoritmti prace)

- pravidla hygieny a bezpec¢nosti prace s vypocetni technikou, pravidla prace v odborné ucebné
vypocetni techniky

4. ELEKTRONICKA KOMUNIKACE

Vysledky vzdélavani

zék by mél:

4.1. zvladat zakladni zpisoby komunikace, ptipadné vyuzit alternativni zptisoby komunikace
(elektronickou postou)

4.2. byt seznamen s aplikacemi umoziujicimi chatovani

4.3. dodrzovat pravidla bezpe¢né e-komunikace

4.4. zvladat zakladni funkce mobilniho telefonu

Ucivo:

- zaklady elektronické komunikace: vytvoieni e-mailové schranky; pfijimani a odesilani e-maild,
odesilani SMS zprav ptes SMS branu

- zakladni funkce aplikace facebook: seznameni s moznostmi vyuziti, prakticky nacvik
jednoduchych operaci

- pravidla bezpecné e-komunikace: ochrana osobnich dat a fotografii, ochrana pfed moznym
zneuzivanim, ochrana pied viry

- zékladni funkce mobilniho telefonu: orientace na klavesnici, volani na dang ¢islo, pfijimani hovort,
pfijimani a odesilani sms zprav

5. INTERNET — ZDROJ INFORMACI

Vysledky vzdélavani

zak by mél:

5.1. vyhledédvat informace na internetu za pouziti riznych vyhledavaca
5.2. dbat na ochranu osobnich dat pfi praci na internetu

Ucdivo:

- internet jako zdroj informaci: nacvik vyhledavani informaci na webovych strankach a pomoci
klicovych slov, stahovani obrazki z internetu; hodnoceni vérohodnosti ziskanych informaci

- zasady ochrany osobnich dat pfi praci na internetu
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